ЗАТВЕРДЖЕНО

рішення виконавчого комітету Чернігівської міської ради 

______________2020 року №____

ПЕРЕДАВАЛЬНИЙ АКТ
основних засобів, матеріальних цінностей  від служби 
у справах дітей Деснянської районної у місті Чернігові ради до правонаступника - управління (служби) у справах дітей Чернігівської міської ради.
 
Комісією з припинення (реорганізації) служби у справах дітей Деснянської районної у місті Чернігові ради, затвердженою розпорядженням  міського голови від 26 червня 2020 року № 93-р «Про затвердження складу  комісії з припинення (реорганізації) служби у справах дітей Деснянської районної у місті Чернігові ради» у складі:

Голова комісії - Науменко Катерина Петрівна.

Заступник голови комісії – Саюк  Леся Петрівна.
Члени комісії: 
Гончарова Олена Вікторівна; 
Карпенко Тетяна Миколаївна; 
Тарарака Олена Іванівна




керуючись статтею 107 Цивільного кодексу України складено цей акт про те, що всі зобов’язання, права та обов’язки служби у справах дітей  Деснянської районної у місті Чернігові ради  шляхом приєднання переходять до правонаступника - управління (служби) у справах дітей Чернігівської міської ради, а саме:

	№ п/п
	Назва рахунку балансу
	Дані балансу

 служби у справах дітей Деснянської районної у місті Чернігові ради (грн..коп.)
	Примітка (розшифровки статей в розрізі бухгалтерських рахунків в окремих додатках)

	
	
	Актив
	Пасив
	

	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	Нефінансові активи
	-
	-
	-

	
	Основні зсоби
	-
	-
	-

	
	балансова (залишкова) вартість
	66809
	-
	додаток №1

	
	знос (1411, 1411 д/б)
	87668
	-
	-


	
	первісна вартість
	154477
	-
	-

	
	в тому числі по  рахунках:
	
	-
	-

	
	1014 Машини та обладнання
	98977
	-
	-

	
	1014/1 Машини та обладнання
	
	-
	-

	
	1015/1 Транспортні засобі 
	54620
	-
	-

	
	1016 Інструменти, прилади, інвентар
	880
	-
	-

	2. 
	Інші необоротні матеріальні активи:
	-
	-
	-

	
	балансова (залишкова) вартість
	56118
	-
	додаток №1

	
	знос (1412, 1412/2)
	41699
	-
	-

	
	первісна вартість
	97817
	-
	-

	
	в тому числі по рахунках:
	
	-
	-

	
	1113 Малоцінні необоротні матеріальні активи
	97817
	-
	-

	3. 
	Виробничі запаси
	2940
	-
	додаток  №1

	
	в тому числі по рахунках:
	-
	-
	-

	
	1514/1 Паливно-мастильні матеріали
	-
	-
	-

	
	1514/2 Паливно-мастильні матеріали
	2940
	-
	-

	
	1515 Запасні частини
	-
	-
	-

	4. 
	Інші нефінансові активи
	-
	-
	-

	
	в тому числі по рахунках:
	-
	-
	-

	
	1812 Малоцінні та швидкозношувальні предмети
	-
	-
	-

	
	1816 Інші нефінансові активи
	-
	-
	-


	5. 
	Фінансові активи
	-
	-
	-

	
	Поточна дебіторська заборгованість , в тому числі:
	-
	-
	-

	
	Розрахунки із податків і зборів
	-
	-
	-

	
	2114 Дебіторська заборгованість за розрахунками із соціального страхування 
	-
	-
	-

	
	Розрахунки з підзвітними особами
	-
	-
	-

	
	Розрахунки за іншими операціями
	-
	-
	-

	6. 
	Готівкові кошти та їх еквіваленти
	-
	-
	-

	
	в тому числі по рахунках:
	-
	-
	-

	
	2213 Грошові документи у національній валюті
	-
	-
	-

	7. 
	Рахунки в банках
	-
	-
	-

	
	Рахунки загального фонду
	-
	-
	-

	
	Рахунки спеціального фонду
	-
	-
	-

	
	Рахунки в іноземній валюті
	-
	-
	-

	8. 
	Рахунки в казначействі  загального  фонду
	-
	-
	-

	
	2313/1 реєстраційний рахунок
	-
	-
	-

	9. 
	Рахунки в казначействі спеціального фонду
	-
	-
	-

	
	2313/3 реєстраційний рахунок
	-
	-
	-

	10. 
	Інші рахунки в казначействі
	-
	-
	-

	
	2314 інші рахунки в казначействі 
	-
	-
	-

	11. 
	Власний капітал та фінансові результати
	-
	-
	-

	
	Внесений капітал (5111, 
5111 д/б)
	-
	168490
	-

	
	Фінансовий результат (5511, 5512, 5512 д/б)
	-
	-42623
	-


	12. 
	Поточні зобов’язання, 
	-
	-
	-

	
	в тому числі:
	-
	-
	-

	
	6211 Розрахунки з постачальниками та підрядниками
	-
	-
	-

	
	6311, 6311/1 розрахунки з бюджетом за податками і зборами
	-
	-
	-

	
	6312 Інші розрахунки з бюджетом
	-
	-
	-

	
	6313 Розрахунки із загальнообов’язкового державного соціального страхування
	-
	-
	-

	
	6415 Розрахунки з іншими кредиторами
	-
	-
	-

	
	6511 Розрахунки із заробітної плати
	-
	-
	-

	
	6611 Зобов’язання за внутрішніми розрахунками розпорядників бюджетних коштів
	-
	-
	-

	
	разом
	125867
	125867
	


Розшифрування позабалансових рахунків
	№ з/п
	Назва рахунку позабалансового обліку
	Дані балансу (грн..коп.)
	Примітка

(розшифровки в окремих додатках)

	1
	0 Клас 0. Позабалансові рахунки розпорядників бюджетних коштів та державних цільових фондів
	-
	-

	2
	021 Активи на відповідальному зберіганні розпорядників бюджетних коштів
	-
	-

	3
	081 Бланки документів суворої звітності розпорядників бюджетних коштів
	-
	-

	4
	091 Передані (видані) активи відповідно до законодавства розпорядників бюджетних коштів
	-
	-

	
	Разом
	-
	-


Примітка: додаток № 1 до передавального акта додається.
Передаються документи служби у справах дітей Деснянської районної у місті Чернігові ради з кадрових питань (особового складу), тривалого та тимчасового зберігання за роки існування установи згідно з номенклатурою справ служби у справах дітей Деснянської районної у місті Чернігові ради (додаток № 2).
Комісією з припинення (реорганізації) служби у справах дітей Деснянської районної у місті Чернігові ради до правонаступника управління (служби) у справах дітей Чернігівської міської ради вчинено всі передбачені законодавством  дії стосовно порядку припинення юридичної особі – служби у справах дітей Деснянської районної у місті Чернігові ради.
Передано:

Голова комісії:






К. НАУМЕНКО

Заступник голови комісії:




Л. САЮК

Члени комісії:






О. ГОНЧАРОВА

Т. КАРПЕНКО                          

О. ТАРАРАКА

ПРИЙНЯТО 

Начальник управління 
(служби) у справах дітей 
Чернігівської міської ради




О. ЗІНЧЕНКО










Додаток №1 










до передавального акта










затвердженого рішенням 

виконавчого комітету

Чернігівської міської ради
«___»_________2020 року 
№_____

Перелік майна, що передається з оперативного управління служби у справах дітей Деснянської районної у місті Чернігові ради в оперативне управління – управлінню (службі) у справах дітей Чернігівської міської ради 
	№

п/п
	Найменування
	Інвентарний номер
	Од. виміру
	К-сть
	Первісна вартість, грн.
	Аморти-зація 
	 (залишкова вартість) 

	1
	Монітор SynsMaster 710n SAMSUNG
	1042006
	шт.
	1
	2021,00
	2021,00
	0,00

	2
	Монітор LG LED 20M35
	1042005
	шт.
	1
	2660,00
	2660,00
	0,00

	3
	Блок безперебійного живлення
	1042007
	шт.
	1
	511,00
	511,00
	0,00

	4
	Блок безперебійного живлення
	1042008
	шт.
	1
	512,00
	512,00
	0,00

	5
	Принтер HP Laser Jet 1010
	1042009
	шт.
	1
	947,00
	947,00
	0,00

	6
	МФУ hp Laserjet   3020
	1042011
	шт.
	1
	2624,00
	2624,00
	0,00

	7
	МФУ GANON
 i-Sensys 
MF  3228
	1042012
	шт.
	1
	1048,00
	1048,00
	0,00

	8
	Цифрова камера Sony PSC-w35
	1042013
	шт.
	1
	1451,00
	1451,00
	0,00

	9
	Комп’ютер:

системний блок-

Intel Celeron CPU 420 1,6 Ггц

монітор - HANNS-G HQ1910
	1042014
	шт.
	1
	2083.00
	2083,00
	0,00

	10
	Комп’ютер:

системний блок –

Intel Celeron CPU 420 1,6 Ггц

монітор – HANNS-G HQ1910
	1042015
	шт.
	1
	2083.00
	2083,00
	0,00

	11
	Ноутбук 1,5 Ггц Intel Celeron CPU B800
	1042016
	шт.
	1
	3165.00
	3165.00
	0,00

	12
	Принтер HP Laser Jet P1102
	1042017
	шт.
	1
	1000.00
	1000,00
	0,00

	13
	МФУ i-Sensys 

MF 3010
	1042018
	шт.
	1
	3682.00
	0,00
	3682.00

	14
	Комп’ютер:

системний блок-

BRAIN BUSINESS PRO B30 (B6100.2400) 
монітор – PHILIPS 193V LED
	1042019
	шт.
	1
	10170.00
	6102,00
	4068,00

	15
	Комп’ютер

системний блок-

BRAIN PROFESIONAL B50 (B7400.16BGDS)
	1042020
	шт.
	1
	15100.00
	5961,00
	9139,00

	16
	Комп’ютер:

системний блок-

Intel Core i5 9400F 

монітор – Asus
	1042021
	шт.
	1
	19480.00
	0,00
	19480.00

	17
	Комп’ютер:

системний блок-

Intel Core i5 9400F

Монітор – Asus
	1042022
	шт.
	1
	19480,00
	0,00
	19480.00

	18
	Комп’ютер

системний блок-

Intel i38100
	1042023
	шт.
	1
	10960,00
	0,00
	10960,00

	19
	Мікроавтобус-D ГАЗ 32213 14
	1051001
	шт.
	1
	54 620,00
	54620,00
	0,00

	20
	Набір меблів (стінка)
	10620001
	шт.
	1
	220,00
	220,00
	0,00

	21
	Шафа книжна
	10620002
	шт.
	1
	256,00
	256,00
	0,00

	22
	Шафа книжна
	10620003
	шт.
	1
	256,00
	256,00
	0,00

	23
	Шафа
	10620004
	шт.
	1
	104,00
	104,00
	0,00

	24
	Стіл приставний світлий
	10620005
	шт.
	1
	44,00
	44,00
	0,00

	25
	Крісло офісне
	1113
	шт.
	1
	174,00
	87,00
	87,00

	26
	Стільці офісні
	1130005
	шт.
	2
	158,00
	79,00
	79,00

	27
	Штамп технічний
	1130010
	шт.
	2
	46,00
	23,00
	23,00

	28
	Оснастка для печатки
	1130011
	шт.
	1
	48,00
	24,00
	24,00

	29
	Оснастка для техн. штампа
	1130012
	шт.
	2
	76,00
	38,00
	38,00

	30
	Оснастка для печатки
	1130013
	шт.
	1
	32,00
	16,00
	16,00

	31
	Оснастка для техн. штампа
	1130014
	шт.
	2
	58,00
	29,00
	29,00

	32
	Шухляди для картотеки
	1130015
	шт.
	24
	1134,00
	567,00
	567,00

	33
	Шафа з антресолями
	1130016
	шт.
	2
	824,00
	412,00
	412,00

	34
	Шафа (секція 

остеклена)
	1130017
	шт.
	2
	70,00
	35,00
	35,00

	35
	Шафа (секція з дверцями)
	1130018
	шт.
	1
	50,00
	25,00
	25,00

	36
	Шафа секція з ящиками)
	1130019
	шт.
	1
	68,00
	34,00
	34,00

	37
	Блок  безперебійного живлення  
	1130020
	шт.
	1
	458,00
	229,00
	229,00

	38
	Стіл 2 тумбовий
	1130021
	шт.
	1
	94,00
	47,00
	47,00

	39
	Стіл журнальний
	1130022
	шт.
	2
	48,00
	24,00
	24,00

	40
	Стіл 1 тумбовий
	1130024
	шт.
	6
	532,00
	266,00
	266,00

	41
	Стіл 1 тумбовий  світлий
	1130025
	шт.
	1
	86,00
	43,00
	43,00

	42
	Стіл канцелярський
	1130026
	шт.
	1
	90,00
	45,00
	45,00


	43
	Стіл 1 тумбовий темний
	1130028
	шт.
	1
	76,00
	38,00
	38,00

	44
	Стіл 1 тумбовий полірований
	1130029
	шт.
	1
	52,00
	26,00
	26,00

	45
	Стіл  1 тумбовий світлий
	1130030
	шт.
	1
	52,00
	26,00
	26,00

	46
	Стіл темний
	1130031
	шт.
	1
	138,00
	69,00
	69,00

	47
	Стіл приставний
	1130032
	шт.
	1
	48,00
	24,00
	24,00

	48
	Тумбочка
	1130033
	шт.
	1
	48,00
	24,00
	24,00

	49
	Стільці чорні м’які
	1130034
	шт.
	6
	390,00
	195,00
	195,00

	50
	Стільці чорні  дерматинові
	1130035
	шт.
	7
	380,00
	190,00
	190,00

	51
	Стільці дермонтинові
	1130036
	шт.
	5
	80,00
	40,00
	40,00

	52
	Стільці сірі м’які
	1130037
	шт.
	6
	524,00
	262,00
	262,00

	53
	Жалюзі горизонт.
	1130041
	м.2
	26,4
	1452,00
	726,00
	726,00

	54
	Телефонний апарат
	1130042
	шт.
	1
	146,00
	73,00
	73,00

	55
	Печатка кругла
	1130043
	шт.
	1
	150,00
	75,00
	75,00

	56
	Штамп технічний
	1130044
	шт.
	1
	44,00
	22,00
	22,00

	57
	Штамп технічний
	1130045
	шт.
	1
	46,00
	23,00
	23,00

	58
	Шафа для паперу
	1130048
	шт.
	1
	1316,00
	658,00
	658,00

	59
	Шафа для одягу
	1130049
	шт.
	1
	684,00
	342,00
	342,00

	60
	Шафа зі склом
	1130051
	шт.
	1
	492,00
	246,00
	246,00

	61
	Двері вхідні з коробкою
	1130052
	шт.
	1
	500,00
	250,00
	250,00

	62
	Перегородка з ДСП
	1130053
	шт.
	1
	360,00
	180,00
	180,00

	63
	Комп’ютер

системний блок –Brain  АМО Sempron Processor 3200+  1,8 Ггц
	1130055
	шт.
	1
	998,00
	499,00
	499,00

	64
	Стіл комп’ютерний
	1130056
	шт.
	1
	496,00
	248,00
	248,00

	65
	Тумбочка з ящиками
	1130057
	шт.
	1
	356,00
	178,00
	178,00

	66
	Тумбочка  під ксерокс
	1130058
	шт.
	1
	164,00
	82,00
	82,00

	67
	МФУ CANON 

i-Sensys MF 4018
	1130060
	шт.
	1
	1000,00
	500,00
	500,00

	68
	Блок  безперебійного живлення 

(UPS CS 500VA 230v)
	1130061
	шт.
	1
	432,00
	216,00
	216,00

	69
	Модем P-Link DFM 562E
	1130062
	шт.
	1
	200,00
	100,00
	100,00

	70
	Печатка металева
	1130064
	шт.
	1
	110,00
	55,00
	55,00

	71
	Flach Drave USB 
	1130065
	шт.
	1
	150,00
	75,00
	75,00

	72
	Модуль DDR
	1130066
	шт.
	1
	250,00
	125,00
	125,00

	73
	Телефонний апарат


	1130068
	шт.
	2
	288,00
	144,00
	144,00

	74
	Телефонний апарат
	1130069
	шт.
	1
	92,00
	46,00
	46,00

	75
	Стілець ISO A 1
	1130070
	шт.
	6
	424,00
	212,00
	212,00

	76
	Крісло Presting 30G
	1130071
	шт.
	2
	292,00
	146,00
	146,00

	77
	Лоток горизонтальний
	1130072
	шт.
	3
	54,00
	27,00
	27,00

	78
	Лоток вертикальний
	1130073
	шт.
	3
	54,00
	27,00
	27,00

	79
	Штамп
	1130074
	шт.
	1
	78,00
	39,00
	39,00

	80
	Потужний стиплер
	1130077
	шт.
	1
	220,00
	110,00
	110,00

	81
	Накопичувач USB 2,0 16 В
	1130080
	шт.
	4
	120,00
	60,00
	60,00

	82
	Картридж CANON FX 10
	1130081
	шт.
	1
	494,00
	247,00
	247,00

	83
	Вогнегасник
	1130082
	шт.
	2
	200,00
	100,00
	100,00

	84
	Флешносій
	1130083
	шт.
	1
	134,00
	67,00
	67,00

	85
	Принтер SAMSUNG M 2020
	1130084
	шт.
	1
	742,00
	371,00
	371,00

	86
	Вогнегасник
	1130085
	шт.
	2
	142,00
	71,00
	71,00

	87
	Подовжувач
	1130086
	шт.
	1
	74,00
	37,00
	37,00

	88
	Крісло офісне
	1130087
	шт.
	6
	1500,00
	750,00
	750,00

	89
	Комп’ютер:

системний блок-

Intel Celeron CPU G1610 2,6 Ггц
	1130088
	шт.
	1
	4500,00
	2250,00
	2250,00

	90
	Комп’ютер:

системний блок-

Intel Celeron CPU G1610 2,6 Ггц

монітор - PHILIPS 193V LED
	1130089
	шт.
	1
	7500,00
	2218,00
	5282,00

	91
	Штамп «копія»
	1130090
	шт.
	1
	342,00
	171,00
	171,00

	92
	Пристрій безперебійного живлення
	1130091
	шт.
	1
	480,00
	240,00
	240,00

	93
	Подовжувач
	1130092
	шт.
	1
	90,00
	45,00
	45,00

	94
	Флешносій GB16
	1130093
	шт.
	1
	202,00
	101,00
	101,00

	95
	Флешносій GB 4
	1130094
	шт.
	2
	310,00
	155,00
	155,00

	96
	Флешносій GB 8
	1130095
	шт.
	1
	188,00
	94,00
	94,00

	97
	Мережевий фільтр
	1130096
	шт.
	1
	260,00
	130,00
	130,00

	98
	Телефонний апарат
	1130098
	шт.
	3
	240,00
	120,00
	120,00

	99
	Факс апарат
	1130099
	шт.
	1
	250,00
	125,00
	125,00

	100
	Картридж
CANON 725
	1130100
	шт.
	1
	486,00
	243,00
	243,00

	101
	Картридж SAMSUNG M2020
	1130101
	шт.
	1
	894,00
	447,00
	447,00

	102
	Електронний носій 
	1130102
	шт.
	1
	226,00
	113,00
	113,00

	103
	Вогнегасник
	1130103
	шт.
	3
	450,00
	225,00
	225,00

	104
	Засіб КЗІ «Secute Token 337m»
	1130104
	шт.
	5
	3400,00
	1700,00
	1700,00

	105
	МФУ CANON 
i-Sensys MF 3010
	1130107
	шт.
	1
	4970,00
	0,00
	4970,00

	106
	Монітор Samsung S24F350F (LS24F350
FHIXCI)
	1130108
	шт.
	1
	4800,00
	0,00
	4800,00

	107
	Антивірусник (Бокс-носій)
	1130109
	шт.
	1
	11500,00
	5750,00
	5750,00

	108
	Клавіатура
	1130110
	шт.
	1
	168,00
	84,00
	84,00

	109
	Картридж
CANON FP-27
	1130111
	шт.
	1
	740,00
	370,00
	370,00

	110
	Картридж
CANON 725
	1130112
	шт.
	1
	734,00
	367,00
	367,00

	111
	Картридж CANON 703|303
	1130113
	шт.
	2
	1396,00
	698,00
	698,00

	112
	Крісло Престиж Люкс сіро-чорні
	1130114
	шт. 
	2
	2038,00
	1019,00
	1019,00

	113
	Комплекти подовжувачів, з’єднувачів до комп’ютерної техніки
	1130115
	шт.
	1
	3000,00
	1500,00
	1500,00

	114
	Жалюзі горизонтальні
	1130116
	шт.
	4
	1580,00
	790,00
	790,00

	115
	Мережевий фільтр
	1130117
	шт.
	1
	112,00
	56,00
	56,00

	116
	Мережевий фільтр


	1130118
	шт.
	1
	116,00
	58,00
	58,00

	117
	Мережевий фільтр
	1130119
	шт.
	1
	132,00
	66,00
	66,00

	118
	Комутатор мережевий
	1130120
	шт.
	1
	286,00
	143,00
	143,00

	119
	Картридж
CANON FP-27
	1130121
	шт.
	1
	740,00
	370,00
	370,00

	120
	Картридж CANON 725
	1130122
	шт.
	1
	896,00
	448,00
	448,00

	121
	Картридж HPLS
	1130123
	шт.
	1
	800,00
	400,00
	400,00

	122
	Картридж CANON FX 10
	1130124
	шт.
	1
	790,00
	395,00
	395,00

	123
	Картридж SAMSUNG Sh-M-2620
	1130125
	шт.
	1
	1090,00
	545,00
	545,00

	124
	Картридж HPLS
	1130126
	шт.
	2
	1598,00
	799,00
	799,00

	125
	Програмне забезпечення ESET на 5 ліцензій
	1130127
	шт.
	1
	3700,00
	1850,00
	1850,00


	126
	Блок  безперебійного живлення 

APCG50/UA
	1130128
	шт.
	1
	2560,00
	1280,00
	1280,00

	127
	Вогнегасник
	1130129
	шт.
	3
	540,00
	270,00
	270,00

	128
	Блок  безперебійного живлення 


	1130130
	шт.
	1
	2650,00
	1325,00
	1325,00

	129
	Картридж 
	1130131
	шт.
	2
	1910,00
	955,00
	955,00

	130
	Клавіатура
	1130132
	шт.
	2
	304,00
	152,00
	152,00

	131
	Маніпулятор
	1130133
	шт.
	1
	300,00
	150,00
	150,00

	132
	Стільці Престиж
	1130135
	шт.
	4
	4760,00
	2380,00
	2380,00

	133
	Блок  безперебійного живлення 

 DELTA
	1130136
	шт.
	1
	2116,00
	1058,00
	1058,00

	134
	Бланки протоколів про адмінправопо-рушення
	
	шт.
	500
	1585,00
	0,00
	1585,00

	135
	Талони на пальне компанія авіас

12 шт. по 10 л.

А95
	
	шт.
	12
	2940,00
	0,00
	2940,00

	всього
	255234
	129367
	125867


Додаток № 2 










до передавального акта










затвердженого рішенням 

виконавчого комітету

Чернігівської міської ради
«___»_________2020 року 
№_____

Перелік документів, справ, що передаються від служби у справах дітей Деснянської районної у місті Чернігові ради в управління (службу) у справах дітей Чернігівської міської ради 
	Пор.№
	Назва справи
	К-сть

справ

	1
	Положення про службу 
	1

	2
	Номенклатура справ.
	2

	3
	Накази начальника служби  з основної діяльності та зміст наказів.
	29

	4
	Журнал  реєстрації вхідної документації.
	10

	5
	Журнал реєстрації вихідної документації.
	5

	6
	Журнал відбитків та видачі печаток і штампів.
	1

	7
	Журнал реєстрації перевірок.
	1

	8


	Документи  по розслідуванню нещасних випадків , які стались з працівниками служби. 
	1

	9


	Інструкції з техніки безпеки.
	1

	10
	Журнал  реєстрації інструктажів з питань пожежної безпеки.
	2

	11
	Журнал реєстрації інструктажів з питань  охорони праці на робочому місці.
	1

	12
	Журнал реєстрації нещасних випадків невиробничого характеру.
	1

	13
	Журнал реєстрації потерпілих від нещасних випадків.
	1

	14
	Журнал реєстрації інструкцій з питань охорони праці на підприємстві.
	1

	15
	Журнал реєстрації вступного інструктажу  з питань охорони праці.
	1

	16
	Запити, звернення депутатів всіх рівнів, постійних комісій.
	1

	17
	Протоколи засідань експертної комісії, акти на знищення справ. 
	1

	Пор.№
	Назва справи
	К-сть

	18
	Листування  з питань дотримання норм законодавства та інших правових питань.
	1

	19
	Приймально-здавальні акти з усіма додатками.
	1

	20
	Листування, інструкції з впровадження комплексної системи захисту інформації єдиної інформаційно-аналітичної системи „Діти” , (заявки, тощо).
	2

	21
	Формуляр системи єдиної інформаційно-аналітичної системи „Діти”.
	2

	22
	Журнал обліку користувачів єдиної інформаційно-аналітичної системи „Діти”.
	1

	23
	Технічний журнал експлуатації засобів комплексного захисту інформації.
	1

	24
	Журнал обліку нештатних ситуацій в комплексній системі захисту інформації єдиної інформаційно-аналітичної системи  „Діти”.
	1

	25
	Журнал обліку захищених інформаційних ресурсів єдиної інформаційно-аналітичної системи „Діти”.
	1

	26
	Опис засобів комплексного захисту інформації та документів єдиної інформаційно-аналітичної системи „Діти” що знаходяться у користувачів.
	1

	27
	Документи з атестації відповідності  єдиної інформаційно-аналітичної системи „Діти”.
	2

	28
	Журнал реєстрації звернень громадян щодо виконання закону України „Про доступ до публічної інформації ”.
	1

	29
	Листування, запити щодо виконання закону України „Про доступ до публічної інформації” (нормативні документи)
	1

	30
	Документи щодо надання адміністративних послуг (картки, тощо).
	1

	31
	Документи щодо ведення  баз персональних даних (заявки, порядки, тощо).
	1

	32
	Журнал обліку звернень та повідомлень про жорстоке поводження з дітьми або загрозу його вчинення. 
	1

	33
	Листування , (заявки, замовлення, тощо) з питань доступу до Єдиних та Державних реєстрів.
	1

	34
	Журнал реєстрації опечатування приміщень служби у справах дітей.
	3

	Пор.№
	Назва справи
	К-сть

	35
	Журнал видачі носіїв ЕЦП
	1

	36
	Журнал реєстрації зобов’язань про нерозголошення персональних даних
	1

	37
	Журнал обліку операцій , пов’язаних з обробкою персональних даних.
	1

	38
	Журнал реєстрації зобов’язань про збереження  житла за дітьми.
	1

	
39
	Листування з комп’ютерної безпеки
	1

	40
	Листування з інших питань (різне).
	1

	41
	Протоколи засідань координаційної ради у справах дітей
	3

	42
	Журнал обліку звернень і повідомлень стосовно дітей, які перебувають у складних життєвих  обставинах, у тому числі таких, що можуть загрожувати їх життю та здоров’ю.
	1

	43
	Журнал реєстрації протоколів про адміністративні правопорушення 
	0

	44
	Листування копії протоколів та інші матеріали, що стосуються адміністративного правопорушення 
	0

	45
	Журнал обліку вогнегасників 
	1

	46
	Листування з органами державної влади та місцевого самоврядування підприємствами, установами організаціями, громадянами  з питань соціального захисту дітей та профілактики правопорушень.
	23

	47
	Листування із правоохоронними органами щодо кримінальних справ стосовно дітей.
	6

	48
	Листування з центрами соціально-психологічної реабілітації щодо влаштування дітей. 
	6

	49
	Листування щодо попередження насильства в сім’ї .
	6

	50
	Листування з питань позбавлення  батьківських прав , відібрання дітей без позбавлення батьківських прав.
	1

	51
	Листування щодо дітей батьки яких є учасниками або  загинули в зоні АТО. 
	1

	52
	Листування щодо внутрішньо переміщених дітей.
	2

	53
	Листування  з питання надання психіатричної допомоги особам, які не досягли 14 років. 
	1

	54
	Листування  щодо обліку дітей шкільного віку 
	1

	Пор.№
	Назва справи
	К-сть

	55
	Листування щодо надання статусу дитини, яка постраждала  внаслідок  воєнних дій та збройних конфліктів. 
	2

	56
	Листування  щодо патронату над дітьми .
	1

	57
	Листування щодо наставництва над дітьми .
	1

	58
	Матеріали , щодо надання благодійної допомоги, харчування дітей соціально- незахищених категорій,             (заяви, довідки, тощо).
	1

	59
	Журнал обліку  дітей влаштованих до державних дитячих закладів (центру , лікарні, тощо) 
	4

	60
	Журнал обліку дітей , які перебувають у складних життєвих обставинах. 
	8

	61
	Журнал обліку справ  про позбавлення батьківських прав, та відібрання дітей без позбавлення батьківських прав.
	3

	62
	Облікові справи дітей, які перебувають на обліку у СЖО

	36

	63
	Облікові справи дітей знятих з обліку у СЖО, які не досягли 18-ти років
	190

	64
	Матеріали з позбавлення батьківських прав. 
	11

	65
	Журнал обліку заяв про надання статусу дитини , яка постраждала внаслідок воєнних дій та збройних конфліктів
	1

	66
	Листування щодо підтвердження місця проживання дитини для її тимчасового виїзду за кордон.
	3

	67
	Листування матеріали щодо влаштування дітей до шкіл-інтернатів за заявами батьків
	1

	68
	Особові  справи  дітей-сиріт  та  дітей,   позбавлених батьківського піклування.
	228

	69
	Особові справи  дітей-сиріт  та  дітей,   позбавлених батьківського піклування знятих з обліку
	869

	70
	Листування з органами державної влади та місцевого самоврядування підприємствами, установами, організаціями, громадянами з питань опіки, піклування, інших форм сімейного виховання (ПС, ДБСТ) влаштування дітей в державні дитячі заклади (у разі відсутності особової справи).

	6


	Пор.№
	Назва справи
	К-сть

	71
	Реєстр житла дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, копії рішень виконкому про опіку над житлом, копії договорів оренди.
	1

	72
	Матеріали, щодо виплати допомоги дітям – сиротам  та дітям, позбавленим батьківського піклування по досягненню 18-річчя.
	1

	73
	Книга обліку кандидатів в усиновлювачі – громадян України, яким надана службою у справах дітей з усиновлення  та захисту прав дітей інформація про дітей, 
які можуть бути усиновлені.
	1

	74


	Документи щодо усиновлення  одним з подружжя дитини другого .
	64

	75
	Матеріали перевірок  стану роботи  із соціально-правового  захисту у закладах для дітей сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування.
	1

	76
	Книга  обліку  дітей-сиріт  та  дітей, позбавлених батьківського піклування, над якими встановлено опіку піклування.
	6

	77
	Листування з органами державної влади та місцевого самоврядування підприємствами, установами, організаціями, громадянами з питань зміни прізвища дітям,

з питань спорів батьків щодо  участі у вихованні дітей, визначення місця  проживання дітей, тощо ( у разі відсутності справи).
	6

	78
	Рішення виконкому, з  майнових питань та спорів щодо виховання дітей (копії).
	6

	79
	Матеріали до рішень виконкому, з  майнових питань 
	768

	80
	Матеріали до рішень виконкому зі спорів щодо виховання дітей
	192

	81
	Листування, судові спори з житлових та майнових питань.
	16

	82
	Рішення виконкому щодо дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування (копії)
	6

	83
	Книга     первинного    обліку   дітей, які залишились без батьківського піклування, дітей-сиріт та дітей,    позбавлених батьківського піклування. 
	3

	84
	Книга обліку дітей, які можуть бути  усиновлені.
	2

	85
	Книга обліку усиновлених дітей
	3

	Пор.№
	Назва справи
	К-сть

	86
	Книга обліку усиновлених дітей, за умовами проживання і виховання яких здійснюється нагляд.
	2

	87
	Книга обліку дітей, усиновлених вітчимом або мачухою.
	2

	88
	Книга обліку дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які прибули з інших територій.
	1

	89
	Копії особових справ усиновлених дітей.
	38

	90
	Книга обліку кандидатів в усиновлювачі.    
	4

	91
	Особові справи кандидатів в усиновлювачі.


	7

	92
	Листування з органами державної влади та місцевого самоврядування підприємствами, установами, організаціями, громадянами з питань  усиновлення ( у разі відсутності особової справи).
	6

	93
	Журнал реєстрації виданих посвідчень опікуна, піклувальника.
	1

	94
	Протоколи засідань комісії з питань захисту прав дитини.
	170

	95
	Журнал реєстрації повідомлень про первинний облік.
	4

	96
	Журнал обліку потенційних опікунів, піклувальників, прийомних батьків, батьків-вихователів
	6

	97
	Журнал обліку повідомлень про дітей, які залишились без батьківського піклування.
	3

	98
	Анкети дітей , які підлягають усиновленню
	41

	99
	Справи прийомних сімей
	1

	100
	Справи ДБСТ
	4

	101
	Журнал реєстрації виданих довідок про опіку, піклування та інших довідок
	2

	102
	Журнал видачі єдиних квитків дітям-сиротам, дітям, позбавленим батьківського піклування
	1

	103
	Довідки про реєстрацію в державних установах організаціях
	1

	104
	Кошториси адміністративно-управлінських видатків. Зміни  до них.
	14

	105
	Бухгалтерські звіти:
	14

	106
	Бухгалтерські документи касового і меморіального порядку з додатками до них
	14


	Пор.№
	Назва справи
	К-сть

	107
	Розрахунково-платіжні відомості (особові  рахунки) працівників служби
	14

	108
	Розрахунково-платіжні відомості (копії)
	14

	109
	Інвентарні картки та журнали обліку основних засобів
	2

	110
	Облікові реєстрів (головна книга, журнали-ордери).
	14

	111
	Відомості обліку видатків
	14

	112
	Касові книги
	14

	113
	Журнали, книги реєстрації рахунків касових ордерів
	1

	114
	Книги обліку матеріальних цінностей
	1

	115
	Документи (інвентаризаційні акти, описи, звіряльні відомості) про інвентаризацію.
	14

	116
	Документи (копії рішень, витяги з протоколів, листки непрацездатності) про виплату допомоги, оплату листків  непрацездатності.
	14

	117
	Довідки, що подаються до бухгалтерії на одержання  пільг з податків та інші.
	1

	118
	Акти документальних ревізій фінансово-господарської діяльності
	1

	119
	Листування з органами виконавчої влади та місцевого самоврядування, підприємствами, установами, організаціями з питань фінансово господарської діяльності.
	5

	120
	Акти перевірок каси
	1

	121
	Журнал реєстрації договорів
	1

	122
	Договори про матеріальну відповідальність
	1

	123
	Договори про господарську діяльність
	1

	124
	Журнал видачі довідок про заробітну плату працівникам служби
	1

	125
	Бюджетні запити.
	14

	126
	Фінансові зобов’язання.
	14

	127
	Юридичні зобов’язання.
	14

	128
	Журнал (книга) обліку дорожніх листів.
	1

	129
	Посадові інструкції (копії). 
	1

	130
	Накази про надання щорічних оплачуваних  відпусток та  відпусток у зв”язку з навчанням, короткострокові  відрядження  в межах України та зміст наказів.
	2


	Пор.№
	Назва справи
	К-сть

	131
	Документи до наказів про заохочення, матеріальну допомогу, преміювання, вислугу років, затвердження штатного розпису, про відпустки, відрядження (заяви, подання, доповідні записки, копії довідок) що не ввійшли до складу особових справ.
	5

	132
	Накази про заохочення, матеріальну допомогу, преміювання, вислугу років, затвердження штатного розпису, відпустки по догляду за дитиною, відпустки без збереження заробітної плати, довгострокові відрядження в межах України та за  кордон та зміст наказів.
	14



	
	
	рік
	арк.

	
	
	2007
	12

	
	
	2008
	68

	
	
	2009
	29

	
	
	2010
	39

	
	
	2011
	33

	
	
	2012
	32

	
	
	2013
	35

	
	
	2014
	28

	
	
	2015
	38

	
	
	2016
	66

	
	
	2017
	65

	
	
	2018
	51

	
	
	2019
	49

	
	
	2020
	38

	133
	Книга реєстрації посвідчень про відрядження.
	1

	134
	Листування з органами державної влади та місцевого самоврядування, підприємствами, установами, організаціями  з питань кадрової роботи та служби в органах місцевого самоврядування.
	2

	135
	Документи щодо роботи з кадрами (плани, звіти, інше). 
	1

	136
	Листування про оформлення оголошень про конкурси  на заміщення вакантних посад.
	1

	137
	Книга обліку руху трудових книжок та вкладишів до них.
	1

	138
	Законодавчі акти з питань кадрової роботи, державної служби та служби в органах місцевого самоврядування (копії).
	1


	Пор.№
	Назва справи
	К-сть

	139
	Особові справи (П-2ДС) звільнених працівників служби.
	12

	
	
	П.І
	К-сть аркушів

	
	
	Гончарова О.
	147

	
	
	Карпенко Т.
	150

	
	
	Ларченко О.
	160

	
	
	Ляшенко О.
	144

	
	
	Овсяник О.
	187

	
	
	Олифіренко Ю.
	24

	
	
	Саюк Л.
	161

	
	
	Серб А.
	156

	
	
	Скоробогата Н.
	67

	
	
	Тарарака О
	160

	
	
	Коноваленко О.
	129

	
	
	Ліпницький А.
	

	140
	Особові картки (П-2). Звільнених працівників служби.
	1

	
	
	П.І
	К-сть арк.

	
	
	Савенко В
	23

	141
	Книга обліку руху особових справ .
	1

	142
	Документи (копії звітів, витяги з протоколів, висновки) про виплату  допомоги, оплату листків непрацездатності та інші з фонду  соціального страхування.
	1

	143
	Протоколи засідань комісії із соціального страхування.


	1

	144
	Документи (заяви, плани, довідки, списки, листування) про надання придбання путівок на санаторно-курортне лікування.
	1

	145
	Листування з питань соціального страхування.

	1

	146
	Журнал реєстрації вхідної кореспонденції, заяв, звернень працівників.
	1

	147
	Журнал реєстрації вихідної кореспонденції. 
	1


