
ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету 

Чернігівської міської ради 
«16»  липня 2020 року № 282
Передавальний акт
основних засобів, інших  малоцінних необоротних матеріальних активів, товарно-матеріальних цінностей, коштів, розрахунків та інших активів, документів з кадрових питань (особового складу) та тимчасового зберігання, строки яких не закінчилися, нематеріальних активів та запасів від комунального позашкільного навчального закладу «Комплексна дитячо-юнацька спортивна школа № 1» Чернігівської міської ради Чернігівської області до комунального позашкільного навчального закладу «Комплексна дитячо-юнацька спортивна школа № 2» Чернігівської міської ради Чернігівської області 
 
Керуючись пунктом 20 частини 4 статті 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», рішенням Чернігівської міської ради від 30 квітня 2020 року № 53/VII-11 «Про реорганізацію комунального позашкільного навчального закладу «Комплексна дитячо-юнацька спортивна школа №1» Чернігівської міської ради Чернігівської області» для здійснення дій з припинення (реорганізації) 
комунального позашкільного навчального закладу «Комплексна дитячо-юнацька спортивна школа №1» Чернігівської міської ради Чернігівської області затверджено комісію у складі:

Філоненко


- директор комунального позашкільного навчального Андрій


закладу «Комплексна дитячо-юнацька спортивна Анатолійович

школа №2» Чернігівської міської ради Чернігівської                                                                      



області, голова комісії (реєстраційний номер облікової 



картки платника податків **********) 

Буркало


- заступник директора комунального позашкільного Анатолій


навчального закладу «Комплексна дитячо-юнацька Омелянович

спортивна школа № 2» Чернігівської міської ради

Чернігівської області, заступник голови комісії (реєстраційний номер облікової картки платника податків **********)) 

Члени комісії:

Романчук


- директор комунального позашкільного навчального Сергій


закладу «Комплексна дитячо-юнацька спортивна Петрович


школа №1» Чернігівської міської ради Чернігівської                



області, (реєстраційний номер облікової картки

                                         платника податків **********)) 

Доман


- головний бухгалтер комунального позашкільного Ганна



навчального закладу «Комплексна дитячо-юнацька Андріївна


спортивна школа №1» Чернігівської міської ради

Чернігівської області, (реєстраційний номер облікової картки платника податків **********)) 

Бойко


- головний бухгалтер комунального позашкільного Ніна



навчального закладу «Комплексна дитячо-юнацька Михайлівна

спортивна школа №2» Чернігівської міської ради

Чернігівської області, (реєстраційний номер облікової картки платника податків **********)) 

Чабан


- заступник директора з адміністративно-господарської

Володимир


роботи комунального позашкільного навчального Андрійович


закладу «Комплексна дитячо-юнацька спортивна 




школа №1» Чернігівської міської ради Чернігівської 




області, (реєстраційний
номер облікової картки 





платника податків **********)) 

Зибко



- заступник директора з адміністративно-господарської

Інна



роботи комунального позашкільного навчального Георгіївна


закладу «Комплексна дитячо-юнацька спортивна 




школа №2» Чернігівської міської ради Чернігівської 




області, (реєстраційний
номер облікової картки 





платника податків **********)) 

Керуючись статтею 107 Цивільного кодексу України складено даний акт про наступне.

Під час припинення (реорганізації) КОМУНАЛЬНОГО ПОЗАШКІЛЬНОГО НАВЧАЛЬНОГО ЗАКЛАДУ «КОМПЛЕКСНА ДИТЯЧО-ЮНАЦЬКА СПОРТИВНА ШКОЛА №1» ЧЕРНІГІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ ЧЕРНІГІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ (код ЄДРПОУ 33586309, юридична адреса: 14030, ЧЕРНІГІВСЬКА ОБЛАСТЬ, МІСТО ЧЕРНІГІВ, ДЕСНЯНСЬКИЙ РАЙОН, ВУЛИЦЯ ЗАХИСНИКІВ УКРІЇНИ, БУДИНОК 3-Б) шляхом його реорганізації через приєднання до КОМУНАЛЬНОГО ПОЗАШКІЛЬНОГО НАВЧАЛЬНОГО ЗАКЛАДУ «КОМПЛЕКСНА ДИТЯЧО-ЮНАЦЬКА СПОРТИВНА ШКОЛА №2» ЧЕРНІГІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ ЧЕРНІГІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ (код ЄДРПОУ 33586293, юридична адреса: 14001, ЧЕРНІГІВСЬКА ОБЛАСТЬ, МІСТО ЧЕРНІГІВ, НОВОЗАВОДСЬКИЙ РАЙОН, ВУЛИЦЯ ЦІОЛКОВСЬКОГО, БУДИНОК 8) передано:
1. Білизна, постільні речі, одяг, взуття (акт №1 приймання-передачі білизни, постільних речей, одягу, взуття, додаток 1);
2. Транспортні засоби (акт №2 приймання-передачі транспортних засобів, додаток 2);

3. Інструменти, прилади, інвентар (акт №3 приймання-передачі інструментів, приладів, інвентарю, додаток 3);
4. Малоцінні необоротні матеріальні активи (акт №4 приймання-передачі малоцінних необоротних матеріальних активів, додаток 4);
5.  Машини та обладнання (акт №5 приймання-передачі машин та обладнання, додаток 5);

6. Малоцінні та швидкозношувані предмети (акт №6 приймання-передачі малоцінних та швидкозношуваних предметів, додаток 6).
7. Поточну документацію, справи (акт №7 приймання-передачі поточної документації, справ, додаток 7).

Додаток 1
АКТ №1
приймання-передачі білизни, постільних речей, одягу, взуття
від «16» липня 2020 року
        


               м. Чернігів


На виконання розпорядження Чернігівської міської ради від 30 квітня 2020 року №53/VII-11 «Про реорганізацію комунального позашкільного навчального закладу «Комплексна дитячо-юнацька спортивна школа №1» Чернігівської міської ради Чернігівської області» КПНЗ «КДЮСШ №1» ЧМР передав, КПНЗ «КДЮСШ №2» ЧМР  прийняв:

	


	№

п/п
	Назва
	Інвентарний номер
	Кількість (шт.)
	Первісна вартість (грн.)

	1. 
	Кімоно
	-
	22
	125,00

	2. 
	Рюкзак
	-
	3
	182,00

	3. 
	Взуття для бігу чоловіче
	-
	2
	27,00

	4. 
	Взуття для бігу жіноче
	-
	1
	104,00

	5. 
	Штани спортивні жіночі
	-
	1
	135,00

	6. 
	Футболка жіноча
	-
	1
	89,00

	7. 
	Толстовка жіноча
	-
	1
	68,00

	8. 
	Штани спортивні чоловічі
	-
	2
	50,00

	9. 
	Футболка чоловіча
	-
	2
	45,00

	10. 
	Толстовка чоловіча
	-
	2
	15,00

	11. 
	Футболка спортивна
	-
	4
	64,00

	12. 
	Реглан жіночий "Чемпіон"
	-
	6
	243,00

	13. 
	Топ спортивний жіночий
	-
	3
	43,00

	14. 
	Реглан 1\2 з замком
	-
	4
	215,00

	15. 
	Футболка спортивна
	-
	3
	381,00

	16. 
	Взуття жіноче 36,37р.
	-
	2
	313,33

	17. 
	Спортивні штани 44р.
	-
	1
	399,00

	18. 
	Спортивні штани 46р.
	-
	1
	500,00

	19. 
	Футболка жіноча 44р.
	-
	1
	1020,00

	20. 
	Футболка жіноча 46р.
	-
	1
	98,00

	21. 
	Толстовка жіноча 44р.
	-
	2
	480,00

	
	ВСЬОГО:
	
	69
	77308,81


                                                              Додаток 2
АКТ № 2
приймання-передачі транспортних засобів 
від «16» липня 2020 року


   

  м. Чернігів


На виконання розпорядження Чернігівської міської ради від 30 квітня 2020 року № 53/VII-11 «Про реорганізацію комунального позашкільного навчального закладу «Комплексна дитячо-юнацька спортивна школа №1» Чернігівської міської ради Чернігівської області» КПНЗ «КДЮСШ № 1» ЧМР передав, КПНЗ «КДЮСШ № 2» ЧМР  прийняв:

	№

п/п
	Назва
	Інвентарний номер
	Кількість (шт.)
	Первісна вартість (грн.)

	1. 
	Велосипед «Ardis ALMTB 27,5»
	101580028
	1
	7400,00

	2. 
	Велосипед «Ardis ALMTB 27,5»
	101580029
	1
	7400,00

	3. 
	Велосипед «Ardis ALMTB 27,5»
	101580030
	1
	7400,00

	4. 
	Велосипед «Ardis MTB 29,0»
	101580027
	1
	7790,00

	5. 
	Велосипед «KHS29 "Zaca"  розм.17 матово-сірий
	101580019
	1
	11000,00

	6. 
	Велосипед «KHS29 «Win 210WM» червоний
	101580020
	1
	13000,00

	7. 
	Автомобіль «РАФ 22031»
	-
	1
	5147,00

	
	ВСЬОГО:
	
	7
	59137,00


                                                                                                              Додаток 3
АКТ № 3
приймання-передачі інструментів, приладів, інвентарю
від «16» липня 2020 року





  м. Чернігів


На виконання розпорядження Чернігівської міської ради від 30 квітня 2020 року № 53/VII-11 «Про реорганізацію комунального позашкільного навчального закладу «Комплексна дитячо-юнацька спортивна школа №1» Чернігівської міської ради Чернігівської області» КПНЗ «КДЮСШ № 1» ЧМР передав, КПНЗ «КДЮСШ № 2» ЧМР  прийняв:

	№

п/п
	Назва
	Інвентарний номер

	Кількість (шт.)

	Первісна вартість (грн.)

	1.
	Мікрохвильова піч
	101620001
	1
	1080,00

	
	ВСЬОГО:
	
	1
	1080,00


                                                                  Додаток 4
АКТ № 4
приймання-передачі малоцінних необоротних матеріальних активів
від «16» липня 2020 року




  м. Чернігів


На виконання розпорядження Чернігівської міської ради від 30 квітня 2020 року № 53/VII-11 «Про реорганізацію комунального позашкільного навчального закладу «Комплексна дитячо-юнацька спортивна школа № 1» Чернігівської міської ради Чернігівської області» КПНЗ «КДЮСШ №1» ЧМР передав, КПНЗ «КДЮСШ № 2» ЧМР  прийняв:

	№

п/п
	Назва
	Інвентарний номер

	Кількість (шт.)

	Первісна вартість (грн.)

	1
	Верстат універсальний
	111300001
	1
	328,00

	2
	Гвинтівка пневматична
	-
	1
	132,00

	3
	Велосипед
	111300002
	1
	466,27

	4
	Велосипед
	111300003
	1
	466,27

	5
	Велосипед
	111300004
	1
	466,27

	6
	Човен "Утенок"
	111300005
	1
	245,00

	7
	Вішалки
	-
	2
	54,50

	8
	Велостанок
	111300007
	1
	42,00

	9
	Велостанок
	111300008
	1
	42,00

	10
	Гвинтівка пневматична
	-
	2
	46,00

	11
	Дошка магнітна
	-
	1
	13,00

	12
	Сейф-каса
	111300009
	1
	59,00

	13
	Вогнегасники
	-
	7
	347,97

	14
	Пістолет стартовий
	-
	2
	28,00

	15
	Рукава пожежні
	-
	4
	324,00

	16
	Лавка гімнастична
	111300010
	1
	42,00

	17
	Лавка гімнастична
	111300011
	1
	42,00

	18
	Лавка гімнастична
	111300012
	1
	42,00

	19
	Стіл однотумбовий
	111300013
	1
	33,00

	20
	Стіл однотумбовий
	111300014
	1
	33,00

	21
	Стіл для інструментів
	111300015
	1
	149,00

	22
	Годинники шахові
	-
	20
	45540,00

	23
	Шахи
	-
	46
	2709,86

	24
	Шафа металева
	111300016
	1
	69,00

	25
	Шафа металева
	111300017
	1
	69,00

	26
	Шафа металева
	111300018
	1
	69,00

	27
	Шафа металева
	111300019
	1
	69,00

	28
	Шафа
	111300020
	1
	52,00

	29
	Шафа
	111300021
	1
	52,00

	30
	Шафа
	111300022
	1
	52,00

	31
	Шафа
	111300023
	1
	52,00

	32
	Штанга
	-
	2
	78,00

	33
	Ящик для інструментів
	111300024
	1
	23,00

	34
	Шафа медична
	111300025
	1
	49,00

	35
	Сейф-каса
	111300026
	1
	70,00

	36
	Сейф-каса
	111300027
	1
	70,00

	37
	Стелаж
	111300028
	1
	13,00

	38
	Стелаж
	111300029
	1
	13,00

	39
	Драбина пожежна
	-
	1
	15,00

	40
	Лещата слюсарні
	-
	1
	19,00

	41
	Печатка штампова
	-
	2
	322,00

	42
	Радіотелефон
	-
	1
	402,00

	43
	Компресор
	111300030
	1
	352,00

	44
	Човен "Прогрес"
	111300031
	1
	894,00

	45
	Карнизи пластикові
	-
	6
	360,00

	46
	Гардини тюль 1х4
	-
	1
	140,00

	47
	Гардини тюль 2х2
	-
	8
	560,00

	48
	Гардини тюль 2,5х5
	-
	1
	187,00

	49
	Пилка ланцюгова
	111300032
	1
	624,00

	50
	Покриття килимове 70м
	-
	1
	3163,00

	51
	Лічильник однофазовий «Нік» у комплекті
	-
	1
	378,00

	52
	Карниз трубчастий декоративний
	-
	10
	600,00

	53
	Стільці металеві б\в
	111300033-111300051
	19
	382,28

	54
	П’єдестал для нагородження
	111300052
	1
	300,00

	55
	Комплект бар'єрів для легкої атлетики
	-
	6
	571,98

	56
	Каністра
	111300053
	1
	320,00

	57
	Шахові годинники
	-
	35
	53250,05

	58
	Шахи «Стаунтон»
	-
	50
	21000,00

	59
	Шахові дошки
	-
	50
	5500,00

	60
	Шахові фігури
	-
	15
	6900,00

	61
	БФП «Samsung»
	111300054
	1
	3693,00

	62
	Стіл шаховий
	111300055 -111300092
	38
	17145,00

	63
	Стілець чорний
	111300093 -111300103
	11
	3762,00

	64
	Драбина «KRAUSE»
	111300104
	1
	5647,26

	65
	Стілець «ISOBLECK»
	111300105 -111300125
	20
	7846,80

	66
	Шуроповерт мережевий
	111300126
	1
	759,00

	67
	Кутова шліфмашина
	111300127
	1
	1087,00

	68
	Інвектор «Дніпро»
	111300128
	1
	1948,98

	69
	Рівень 800мм
	
	1
	212,54

	70
	Електроточило «Comhass» SBC 200
	111300129
	1
	1701,00

	71
	Лещата слюсарні
	111300130
	1
	1577,93

	72
	Тачка садова 65л.
	111300131
	1
	690,00

	73
	Маска зварювальна
	
	1
	128,52

	74
	Дриль ударна «Makita» HP
	111300132
	1
	2017,98

	75
	Набір ручного інструмента
	111300133
	1
	1773,09

	76
	БФП лазерний «HP LJ Pro» M130
	111300134
	1
	4401,00

	77
	Лобзик «Енергомаш»
	111300135
	1
	999,00

	78
	Бензопила «Foresta fa-405»
	111300136
	1
	2299,00

	79
	Тример бензиновий «Sturm»
	111300137
	1
	3825,00

	80
	Жалюзі вертикальні
	-
	2
	2385,00

	81
	Сітка футбольна 3,1х1,7
	-
	1
	712,50

	82
	Сітка футбольна 5х2,2,1
	-
	1
	1460,50

	83
	Сітка волейбольна класик
	-
	2
	2640,00

	84
	Розмітка для пляжного волейболу
	-
	2
	1356,00

	85
	Кармани
	-
	2
	685,00

	86
	Точильний верстат для ланцюгів «STUBM BG 6060»
	111300138
	1
	965,00

	87
	Штангенциркуль
	-
	1
	235,00

	88
	Тестер електронний 9205 ЛВС
	111300139
	1
	179,00

	89
	Датчик руху «Lemanso»
	-
	2
	318,00

	90
	Дриль-шуроповерт
	111300140
	1
	879,00

	91
	Монітор «LG 22M38»
	111300141
	1
	2616,00

	92
	Клавіатура «Genius KB-110»
	111300142
	1
	216,00

	93
	Мишка «Genius NX-7000»
	-
	1
	432,00

	94
	Чайник скляний
	111300143
	1
	549,00

	95
	Вентилятор підлоговий
	111300144
	1
	898,98

	96
	Вентилятор підлоговий
	111300145
	1
	898,98

	97
	Термометр інфрачервоний
	-
	2
	3960,00

	98
	Крісло офісне чорне
	111300146
	1
	4929,28

	99
	Крісло офісне чорне
	111300147
	1
	4929,28

	100
	Крісло офісне чорне
	111300148
	1
	4929,28

	101
	Пилосос «Samsung»
	111300149
	1
	2975,64

	102
	Конвектор електричний «Atlantic»
	111300150
	1
	2141,10

	103
	Конвектор електричний «Atlantic»
	111300150
	1
	2141,10

	104
	Конвектор електричний «Atlantic»
	111300150
	1
	2141,10

	
	ВСЬОГО:
	
	446
	255778,29




Додаток 5
АКТ № 5
приймання-передачі машин та обладнання
від «16» липня 2020  року




   м. Чернігів


На виконання розпорядження Чернігівської міської ради від 30 квітня 2020 року № 53/VII-11 «Про реорганізацію комунального позашкільного навчального закладу «Комплексна дитячо-юнацька спортивна школа №1» Чернігівської міської ради Чернігівської області» КПНЗ «КДЮСШ № 1» ЧМР передав, КПНЗ «КДЮСШ № 2» ЧМР  прийняв:

	№

п/п
	Назва
	Інвентарний номер
	Кількість (шт.)
	Первісна вартість (грн.)

	1. 
	Проектор «Acer»
	101460004
	1
	9281,34

	2. 
	Комп’ютер
	101460002
	1
	12594,00

	3. 
	Комп’ютер
	101460003
	1
	12594,00

	4. 
	Системний блок «Athlon 200\863\240 CGSS»
	101460006
	1
	12000,00

	5. 
	БФП «Canon» 
	101460005
	1
	7998,00

	6. 
	Тренажер симулятор
	101480001
	1
	1010,00

	7. 
	Професійний тренажер
	101480007
	1
	4673,00

	8. 
	Велотренажер "Айслен"
	101480008
	1
	1188,00

	9. 
	Шведська стінка
	101480009
	1
	1398,00

	10. 
	Стійкі "Профі ST007"
	101480010
	1
	2346,00

	11. 
	Лава "Профі ST008"
	101480011
	1
	1194,00

	12. 
	Комплект тренажерний "Профі"
	101480012
	1
	15530,00

	13. 
	Тренажер-машина «Сміта»
	101480013
	1
	16470,00

	14. 
	Тренажер подвійна блочна рама з турніком
	101480014
	1
	30000

	
	ВСЬОГО:
	
	14
	128276,34


                                                                                                          Додаток 6
АКТ № 6
приймання-передачі малоцінних та швидкозношуваних предметів
від «16» липня 2020  року




   м. Чернігів


На виконання розпорядження Чернігівської міської ради від 30 квітня 2020 року № 53/VII-11 «Про реорганізацію комунального позашкільного навчального закладу «Комплексна дитячо-юнацька спортивна школа № 1» Чернігівської міської ради Чернігівської області» КПНЗ «КДЮСШ № 1» ЧМР передав, КПНЗ «КДЮСШ № 2» ЧМР  прийняв:

	№

п/п
	Назва
	Інвентарний номер
	Кількість (шт.)
	Первісна вартість (грн.)

	1. 
	Лопата снігоприбиральна
	-
	5
	607,50

	2. 
	Термоповітродувка
	-
	1
	550,02

	3. 
	Рулетка
	-
	1
	65,00

	4. 
	Сокира «Іжсталь»
	-
	1
	309,00

	5. 
	Сокира 1200 гр
	-
	1
	265,00

	6. 
	Відро технічне
	-
	2
	64,80

	7. 
	Ланцюг  «Stihl»
	-
	1
	309,00

	8. 
	Ланцюг  «Stihl»
	-
	1
	215,00

	9. 
	Косинець
	-
	1
	120,00

	10. 
	Струбцина столярна 250х50
	-
	2
	136,00

	11. 
	Струбцина столярна 150х50
	-
	2
	126,00

	12. 
	Кліщі затисні 250мм
	-
	1
	77,00

	13. 
	Кліщі затисні C-type
	-
	2
	270,00

	14. 
	Щиток захисний
	-
	1
	90,00

	15. 
	Подовжувач 3м
	-
	1
	126,36

	16. 
	Подовжувач 5м
	-
	1
	163,50

	17. 
	Грамоти
	-
	150
	255,00

	18. 
	Флешка
	-
	1
	293,00

	
	ВСЬОГО:
	
	175
	4042,18


Додаток 7
АКТ № 7
приймання-передачі  поточної документації, справ 
від  «16» липня 2020 року




  м. Чернігів


На виконання розпорядження Чернігівської міської ради від 30 квітня 2020 року № 53/VII-11 «Про реорганізацію комунального позашкільного навчального закладу «Комплексна дитячо-юнацька спортивна школа № 1» Чернігівської міської ради Чернігівської області» КПНЗ «КДЮСШ № 1» ЧМР передав, КПНЗ «КДЮСШ № 2» ЧМР  прийняв:

	№ п/п
	Назва справ
	Термін зберігання
	Примітка

	1. 
	Закони України, укази і розпорядження Президента України, постанови Кабінету Міністрів України (копії)
	Доки не мине потреба                 ст.1-б                             ст.2-б                             ст.3-б
	

	2. 
	Свідоцтва про державну реєстрацію відділу
	До ліквідації організації

ст. 31
	

	3. 
	Положення про відділ
	До ліквідації

ст. 28-а
	

	4. 
	Положення про сектор відділу
	75 років

ст. 37-а
	

	5. 
	Положення про преміювання працівників відділу
	До заміни новими

ст. 424-а
	

	6. 
	Накази з основної діяльності
	До ліквідації

ст.16-а
	

	7. 
	Накази з особового складу відділу та підпорядкованих організацій
	75 р.

ст.16-б
	

	8. 
	Накази про відпустки (щорічні, основні та додаткові, відпустки у зв'язку з навчанням) працівників відділу та підпорядкованих організацій
	5 р.

ст.16-б
	

	9. 
	Накази з адміністративно-господарських питань
	5 р.

ст.16-в
	

	10. 
	Посадові інструкції працівників відділу
	75 р.


	

	11. 
	Особові справи працівників 

(2-й примірник)
	75 р.

ст.493-в
	

	12. 
	Особові картки працівників відділу 

(Т-2)
	75 р.

ст.499
	

	13. 
	Трудові книжки працівників відділу
	До запитання,
не затребувані –

не менше 50 років

ст. 508
	

	14. 
	Графіки надання відпусток працівників відділу
	1 р.

ст. 515
	

	15. 
	Плани роботи відділу з основної діяльності квартальні
	5 років

ст. 157-а
	

	16. 
	Плани навчання працівників відділу та резерву
	5 р.

ст. 540
	

	17. 
	Списки кандидатів на висування за посадою (резерв)
	5 р.

ст. 525-е
	

	18. 
	Особисті річні плани резервістів
	1 р.

ст. 161
	

	19. 
	Документи (атестаційні листи, характеристики, результати атестації, результати проведення щорічних оцінок працівників відділу) про проведення атестацій, встановлення кваліфікацій та щорічних оцінок
	75 р.

ст. 637
	

	20. 
	Документи (доповіді, доповідні записки, довідки, акти) щодо перевірок роботи відділу
	5 р.

ст.77
	

	21. 
	Документи (копії розпоряджень, довідки, листування) щодо питань підвищення кваліфікації
	5 р.

ст.618
	

	22. 
	Документи (подання, характеристики та інше) щодо грошових винагород
	3 р.


	

	23. 
	Документи (подання, характеристики та інше) щодо матеріальної допомоги молодим обдарованим спортсменам міста, вихованцям ДЮСШ
	3 р.


	

	24. 
	Списки (штатно-обліковий склад) працівників підпорядкованих установ та організацій (копії)
	Доки не мине потреба
	

	25. 
	Описи справ постійного зберігання
	До ліквідації

ст.137-а
	

	26. 
	Протоколи засідань експертної комісії та тендерного комітету
	10 р.

ст.14-а
	

	27. 
	Рішення обласної ради та облдержадміністрації, розпорядження голови облдержадміністрації (копії)
	Доки не мине потреба
	

	28. 
	Рішення міської ради та виконавчого комітету міської ради, розпорядження міського голови (копії)
	Доки не мине потреба
	

	29. 
	Листування з підвідомчими (підпорядкованими) та іншими організаціями з основних (профільних) питань (вхідні документи)
	5 р.

ст.23
	

	30. 
	Листування з підвідомчими (підпорядкованими) та іншими організаціями з основних (профільних) питань (вихідні документи)
	5 р.

ст.23
	

	31. 
	Документи (подання, характеристика, розпорядження міського голови (копії) про представлення до нагородження Почесною Грамотою міської ради та виконавчого комітету, про оголошення догани
	Доки                                 не мине потреба
	

	32. 
	Правила внутрішнього трудового розпорядку
	1 р.

ст.397
	

	33. 
	Депутатські запити, звернення та документи з їх виконанням
	5 р.

ст. 8
	

	34. 
	Журнал обліку руху особових справ посадових осіб місцевого самоврядування
	75 р.

ст.528
	

	35. 
	Журнал обліку руху трудових книжок і вкладишів до них, акти передачі особових справ, трудових книжок
	50 р.

ст.530-а
	

	36. 
	Журнал реєстрації вхідної документації
	3 р.

ст.122
	

	37. 
	Журнал реєстрації вихідної документації
	3 р.

ст.122
	

	38. 
	Журнал реєстрації наказів з основної діяльності
	До ліквідації

ст.121-а
	

	39. 
	Журнал реєстрації наказів з особового складу відділу та підпорядкованих установ та організацій
	75 р.

ст. 121-б
	

	40. 
	Журнал реєстрації наказів про відпустки (щорічні, основні та додаткові, відпустки у зв'язку з навчанням) працівників відділу та підпорядкованих установ та організацій
	5 р.

ст. 121-б
	

	41. 
	Журнал реєстрації наказів з адміністративно-господарських питань
	5 р.

ст. 121-в
	

	42. 
	Журнал обліку особистого прийому громадян
	3 р.

ст. 125
	

	43. 
	Звернення (пропозиції, заяви, скарги) громадян та документи з їх розгляду
	5 р.

ст. 82-б
	

	44. 
	Журнал реєстрації скарг та заяв громадян
	5 р.

ст. 124
	

	45. 
	Запити на публічну інформацію
	5 р.

ст.85
	

	46. 
	Журнал реєстрації запитів громадян з посиланням на Закон України "Про доступ до публічної інформації"
	5 р.

ст. 124
	

	47. 
	Документи (довідки, аналізи, звіти) про стан та перевірку роботи з кадрами
	5 р.

ст.489
	

	48. 
	Номенклатура справ відділу
	5 р.

ст.112-а
	

	49. 
	Положення про міські змагання
	5 р.

ст. 64-б
	

	50. 
	Положення про обласні та інші змагання
	5 р.

ст. 64-б
	

	51. 
	Протоколи, таблиці результатів спортивних змагань
	5 р.

ст. 64-б
	

	52. 
	Кошториси витрат 
	10 р.

ст. 193-а
	

	53. 
	Статистичні звіти по фізичній культурі та спорту (ФК-2)
	До ліквідації

ст. 302б
	

	54. 
	Постанови, розпорядження Кабінету Міністрів України, Міністерства фінансів України, інших державних органів з бухгалтерському обліку та звітності
	Доки не мине потреба

ст.3-б
	

	55. 
	Штатний розпис та перелік змін до них працівників відділу
	75 р.

ст. 37-а
	

	56. 
	Кошториси (зі змінами) адміністративно-господарських та управлінських видатків
	5 р.

ст.194-а
	

	57. 
	Бухгалтерські звіти:

річні

квартальні 

місячні
	До ліквідації

ст. 311-б

3 р.

ст. 311-в

3 р.

ст. 311-г
	

	58. 
	Проекти бюджетних програм, паспорти бюджетних програм, звіти про використання паспортів бюджетних програм (ПЦМ)
	5 р.

ст. 194-а
	

	59. 
	Документи (протоколи засідань інвентаризаційних комісій, акти інвентаризації, інвентаризаційні описи, порівняльні відомості) про інвентаризацію основних засобів, нематеріальних активів, грошових коштів, матеріальних цінностей тощо
	3 р.

ст. 345
	

	60. 
	Акти інвентаризації грошових коштів
	3 р.

ст. 345
	

	61. 
	Звіти (відомості) про нарахування та перерахування страхових внесків на державне та недержавне соціальне страхування 

місячні
	До ліквідації

ст. 322-г
	

	62. 
	Статистичні звіти:

річні (ф. №2-інф, 9-ДС)
	До ліквідації

ст.302-а
	

	63. 
	Інвентарні картки обліку основних засобів господарського майна та опис інвентарних карток основних фондів
	3 р.

ст. 351
	

	64. 
	Оборотні відомості
	3 р.

ст. 351
	

	65. 
	Особові рахунки працівників відділу
	75 р.

ст.317-а
	

	66. 
	Документи (копії звітів, витяги з протоколів, висновки, заяви, довідки) про оплату листків непрацездатності з фонду соціального страхування
	3 р.

ст. 320
	

	67. 
	Документи (акти, довідки, доповідні записки) документальних ревізій, перевірок та аудиту фінансово-господарської діяльності, контрольно-ревізійної роботи, правильності стягнення податків тощо
	5 р.

ст. 341
	

	68. 
	Договори, угоди (господарські, та інше)
	3 р.

ст. 330
	

	69. 
	Договори про матеріальну відповідальність
	3 р.

ст. 332
	

	70. 
	Бухгалтерські документи касового і меморіального порядку з додатками
	3 р.

ст. 336
	

	71. 
	Головна книга
	3 р.

ст. 351
	

	72. 
	Довідки про зміни планів фінансування
	3 р.

ст. 177
	

	73. 
	Картки аналітичного обліку готівкових операцій
	3 р.

ст. 352-г
	

	74. 
	Лімітні довідки, зведені кошториси, зведені плани асигнувань, реєстри змін
	10 р.

ст. 178
	

	75. 
	Кошториси, плани асигнувань, плани використань по КФК 010116, 130102, 130107, 130112, 130115, 130203
	10 р.


	

	76. 
	Журнал реєстрації довіреностей
	3 р.

ст. 352-г
	

	77. 
	Журнали обліку перевірок, ревізій та контролю за виконанням їх рекомендацій
	5 р.

ст.86
	

	78. 
	Журнал реєстрації прибуткових та видаткових ордерів
	3 р.

ст. 352-г
	


Передавальний акт складено у чотирьох примірниках.

ПЕРЕДАВ





ПРИЙНЯВ

Директор комунального


Директор комунального

позашкільного навчального


позашкільного навчального

 
закладу «Комплексна дитячо-


закладу «Комплексна дитячо-

юнацька спортивна школа №1»

юнацька спортивна школа №2»

Чернігівської міської ради


Чернігівської міської ради
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Члени комісії:
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                           ___________ Г. ДОМАН
                           ___________ Н. БОЙКО
                           ___________ В. ЧАБАН
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