ЗМІНИ ТА ДОПОВНЕННЯ,

що вносяться до Порядку організації роботи учасників Центру надання адміністративних послуг м. Чернігова 

1. Абзац дев'ятий пункту 2.1 після слів "державні адміністратори (адміністратори)," доповнити словами "державні реєстратори,"; після слів "державна адміністрація та її" доповнити словами "департаменти," .

2. Пункт 2.2 після слів "господарської діяльності" доповнити словами "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців".
3. Пункт 3.1 доповнити реченням такого змісту:

"Адміністративні послуги з реєстрації суб’єктів господарювання надаються через державного реєстратора.". 
4. У пункті 3.13 замінити абзац "субота – з 9.00 до 15.00, в тому числі прийом суб’єктів звернень з 9.00 до 14.00, з 14.00 до 15.00 робота з документами та адміністративними органами з прийому-передачі адміністративних (дозвільних) справ та результатів їх розгляду" абзацом наступного змісту: 

"субота – з 9.00 до 16.00, в тому числі прийом суб’єктів звернень з 9.00 до 16.00;".
5. Після розділу 5:  

1) доповнити розділом 6 такого змісту:

"6.  Основні завдання та функції учасників Центру 
з питань забезпечення державної реєстрації суб'єктів господарювання

6.1.
Забезпечення виконання повноважень із державної реєстрації суб'єктів господарювання в Центрі державними реєстраторами у спосіб та в межах, визначених Законом України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців". 

6.2.
Надання суб’єктам господарювання вичерпної інформації щодо порядку та умов здійснення державної реєстрації.

6.3.
Безоплатна видача форм (бланків) типових документів, необхідних для вчинення реєстраційних дій та надання практичної допомоги консультантами у їх заповненні.

6.4.
Вчинення реєстраційних дій, передбачених Законом України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців".

6.5.
Надання відомостей з Єдиного державного реєстру.

6.6.
Формування та зберігання реєстраційних справ.

6.7.
Внесення відповідних даних про юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців до Єдиного державного реєстру.

6.8.
Надання передбаченого Законом обсягу інформації органам державної статистики, державної податкової служби, Пенсійного фонду України та фондів соціального страхування, забезпечення взаємодії із зазначеними органами у сфері державної реєстрації суб'єктів господарювання.

6.9.
Організація та забезпечення проведення виїмок документів із реєстраційних справ на підставі ухвали слідчого судді, суду. 

6.10.
Забезпечення передачі реєстраційних справ у випадках та в порядку, передбачених Законом.

6.11.
Організація взаємодії із учасниками Центру з питань надання відомостей з Єдиного державного реєстру у встановленому порядку.

2) вважати розділ 6 чинного Порядку розділом 7.
6. Абзац другий пункту 7.13 (6.13 чинного Порядку) викласти в наступній редакції:

"Факт отримання документа дозвільного характеру (письмового повідомлення про відмову у видачі такого документа) фіксується в описі видачі документів (додаток 3) та засвідчується особистим підписом керівника юридичної особи, фізичної особи – підприємця або уповноваженої ним особи. У разі, якщо законодавством передбачено ведення журналу реєстрації заяв дозвільним або робочим органом в якому суб’єкт господарювання повинен ставити підпис, державний адміністратор передає опис видачі документів дозвільному або робочому органу як факт засвідчення видачі документу дозвільного характеру. Дозвільний або робочий орган зберігає описи видачі документів, а в графі підпис заявника зазначає № та дату опису видачі документів чим  підтверджується надання йому відповідної послуги."

7. У розділі 7 чинного Порядку: 
1) доповнити після пункту 7.5 пунктом 7.6 такого змісту:
"7.6. Для отримання через ЦНАП адміністративної послуги з видачі паспорта громадянина України для виїзду за кордон заявник звертається до спеціаліста інформаційно-консультаційного сектора на рецепції, який надає загальну інформацію про порядок і вартість надання цієї адміністративної послуги, у разі необхідності – відповідні інформаційні матеріали та направляє заявника на цифрове фотографування у приміщенні Центру. 

У разі необхідності отримання заявником детальної консультації з питань надання адміністративної послуги з видачі паспорта громадянина України для виїзду за кордон суб’єкт звернення виключно шляхом реєстрації в системі електронного керування чергою звертається до адміністратора. Адміністратор надає вичерпну інформацію щодо порядку, термінів надання, переліку необхідних документів, реквізитів та вартості оплати, у тому числі при терміновому оформленні, адміністративної послуги, бланка паспорта, держмита, пільг по сплаті держмита тощо; перевіряє наявність необхідних для надання послуги документів (крім фото, яке наноситься на бланк паспорта шляхом лазерного гравірування, та заяви-анкети) і направляє заявника на фотографування. 

Заявник здійснює необхідні платежі, проходить цифрове фотографування у спеціально обладнаному виокремленому приміщенні ЦНАП, яке проводиться спеціалістом відділу міграційної служби України у Чернігівській області, про що останнім ставиться відмітка на вільному полі або зворотному боці одного з платіжних документів.

Шляхом реєстрації в системі електронного керування чергою заявник звертається до адміністратора для подання сформованого вхідного пакету документів, у тому числі платіжних з відміткою про фотографування, та оформлення заяви-анкети.

Заява-анкета оформлюється адміністратором під час подачі документів у присутності заявника. Суб’єкт звернення перевіряє правильність внесення персональних даних про себе до заяви-анкети, звертаючи при цьому особливу увагу на правильність написання транслітерації свого прізвища та імені, та засвідчує власним підписом у заяві-анкеті правильність таких даних";
2) пункт 7.7 чинного Порядку доповнити абзацом такого змісту: 

"У разі, якщо адміністратор, у випадках встановлених законодавством, за відповідними запитами отримує від суб’єктів надання адміністративних послуг  або органів державної виконавчої влади, місцевого самоврядування, установ та організацій, що належать до сфери їх управління, документи, інформацію, яка перебуває у їх володінні та/або необхідна для формування належного вхідного пакету документів без участі суб’єкта звернення, про що останнім зазначається у заяві на отримання адміністративної послуги, адміністратор формує та передає адміністративну справу представнику адміністративного органу / структурного підрозділу адміністративного органу згідно з описом приймання-передачі не пізніше наступного робочого дня після закінчення визначеного законодавством терміну надання адміністративними органами відповідних запитуваних документів та / або інформації.

3) вважати  пункти 7.6 – 7.24 чинного Порядку пунктами 7.7 – 7.25; 
4) вважати розділ 7 чинного Порядку розділом 8.

8. Після розділу 8:  

1) доповнити розділом 9 такого змісту:
"9. Порядок взаємодії учасників Центру з питань 
державної реєстрації суб'єктів господарювання

9.1. Державна реєстрація юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців, місцезнаходженням (місце проживанням – для фізичних осіб – підприємців)  яких є місто Чернігів,  проводиться державним реєстратором у Центрі надання адміністративних послуг м. Чернігова. 

9.2. Для отримання адміністративних послуг з державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців, відповідних консультацій, допомоги в заповненні необхідних документів, бланків, заяв, суб’єкт звернення або уповноважена ним особа звертається: до державного реєстратора особисто виключно шляхом реєстрації в електронній системі керування чергою. Документи, необхідні для вчинення реєстраційних дій, можуть бути надіслані поштовим відправленням з описом вкладення або в разі подання електронних документів – за описом, що містить відомості про надіслані електронні документи, в електронній формі.
9.3. Для проведення державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців суб’єкт звернення подає державному реєстратору документи, перелік яких встановлено Законом України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців" (далі – Закон). Після отримання та перевірки поданих документів, державний реєстратор приймає рішення щодо їх опрацювання та внесення до Єдиного державного реєстру відповідного запису.
9.4. Порядок проведення державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців включає, зокрема: 


перевірку комплектності документів, які подаються державному реєстратору, та повноти відомостей, що вказані в реєстраційній картці; 

перевірку документів, які подаються державному реєстратору, на відсутність підстав для відмови у проведенні державної реєстрації; 

внесення відомостей про юридичну особу або фізичну особу - підприємця до Єдиного державного реєстру; 

оформлення і видачу виписки з Єдиного державного реєстру;

здійснення інших дій у порядку та в спосіб, визначених Законом. 
9.5. За проведення державної реєстрації справляється реєстраційний збір у встановленому Законом розмірі. Документом, що підтверджує внесення реєстраційного збору, є копія квитанції, виданої банком, або копія платіжного доручення з відміткою банку.

У разі подання електронних документів підтвердженням внесення реєстраційного збору є примірник електронного розрахункового документа, засвідченого електронним цифровим підписом.
У випадку надання для здійснення державної реєстрації документа у електронному вигляді, державний реєстратор здійснює облік одержаного ним від заявника електронного документа, проводить необхідні реєстраційні дії у випадках, передбачених Законом, та надсилає заявнику відповідний документ у вигляді електронного документа і на паперовому носії.

Електронний документ вважається одержаним державним реєстратором з часу надходження заявникові повідомлення в електронній формі про одержання такого електронного документа державним реєстратором.

У разі наявності підстави для відмови у проведенні державної реєстрації заявникові надсилається відповідне повідомлення в електронній формі.
Електронні документи, подані для проведення державної реєстрації у випадках, передбачених цим Законом, оформляються згідно з вимогами законодавства у сфері електронних документів та електронного документообігу, а також електронного цифрового підпису. 

9.6. Заява та документи, які подані для державної реєстрації, приймаються державним реєстратором за описом з відміткою про дату прийому та підписом державного реєстратора, копія якого в день надходження документів видається (надсилається поштовим відправленням) суб’єкту звернення. 

При складанні опису перевіряється наявність повного комплекту документів та відповідність зазначених у них відомостей, відомостям, необхідним для проведення певної реєстраційної дії. 

Якщо вхідний пакет документів подається представником особи, до нього додаються документи, які підтверджують його повноваження.

З документів, поданих для проведення державної реєстрації на паперових носіях державним реєстратором, обов'язково виготовляється електронна копія шляхом сканування.

9.7. Дата надходження документів для проведення державної реєстрації вноситься до журналу обліку реєстраційних дій. 
9.8. Державний реєстратор, в день отримання документів, інформує суб’єкта господарювання про визначений чинним законодавством термін виконання відповідних реєстраційних дій, або надає обґрунтовану відмову в проведенні реєстраційних дій.

9.9. Дата внесення до Єдиного державного реєстру запису про проведення державної реєстрації юридичної особи та фізичної особи - підприємця є датою їх державної реєстрації.

9.10. Державному реєстратору забороняється вимагати додаткові документи для проведення державної реєстрації, якщо вони не передбачені Законом.

9.11. Не пізніше наступного робочого дня після отримання державним реєстратором від органів статистики, державної податкової служби, Пенсійного фонду України даних про взяття на облік юридичної особи / фізичної особи - підприємця державним реєстратором видається (надсилається поштовим відправленням з описом вкладення) заявнику виписка з Єдиного державного реєстру.

9.12. Після опрацювання документів та проведення реєстраційних дій, документи формуються у реєстраційну справу. 
Здійснення інших дій учасників Центру, пов’язаних з наданням адміністративної послуги з державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців, здійснюється в порядку та у спосіб, визначений Законом. 

9.13. Державному реєстратору забороняється вимагати додаткові документи для внесення змін до відомостей про юридичну особу, які містяться Єдиному державному реєстрі, якщо вони не передбачені Законом. 

9.14. Документи, подані для внесення змін до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі, приймаються згідно з описом, копія якого видається (надсилається поштовим відправленням з описом кладення) в день надходження документів заявнику з відміткою про дату їх надходження.

9.15. Дата надходження документів про внесення змін до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі, вноситься до журналу обліку реєстраційних дій. 

9.16. Державний реєстратор залишає без розгляду документи, подані для внесення змін до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі, якщо: 

документи подані не за місцем проведення державної реєстрації; 
документи не відповідають вимогам, встановлених Законом; 

документи подані не у повному обсязі; 

документи подані особою, яка не має відповідних повноважень.

9.17. У разі якщо державному реєстратору надійшло рішення суду щодо заборони проведення реєстраційних дій, яке набрало законної сили, державний реєстратор залишає без розгляду документи, подані для внесення змін до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі.
9.18. Якщо документи про внесення змін до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі, залишені без розгляду, державний реєстратор видає (надсилає поштовим відправленням з описом вкладення) не пізніше наступного робочого дня з дати їх надходження заявнику відповідне повідомлення із зазначенням підстав залишення без розгляду та подані документи. 

9.19. У разі якщо документи, що подавалися для внесення змін до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі, залишилися без розгляду, заявник може повторно звернутися до державного реєстратора в загальному порядку після усунення причин, що були підставою для залишення зазначених документів без розгляду. 
9.20. Державний реєстратор за відсутності підстав для залишення без розгляду документів про внесення змін до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі, зобов'язаний внести не пізніше наступного робочого дня з дати їх надходження запис про внесення змін і в той самий день подати відповідним органам статистики, державної податкової служби, Пенсійного фонду України інформацію з реєстраційної картки про внесення змін до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі, із зазначенням номера та дати внесення відповідного запису. 
9.21. Водночас із внесенням до Єдиного державного реєстру запису про зміну відомостей про юридичну особу, які відповідно до Закону зазначаються у виписці з Єдиного державного реєстру, державний реєстратор повинен видати (надіслати поштовим відправленням з описом вкладення) заявнику виписку з Єдиного державного реєстру не пізніше наступного робочого дня  після отримання від органів статистики, державної податкової служби, Пенсійного фонду України відомостей про  внесення відповідних відомостей до відомчих реєстрів. 
9.22. Юридична особа зобов'язана подавати (надсилати) щороку протягом місяця, що настає за датою державної реєстрації, починаючи з наступного року, державному реєстратору для підтвердження відомостей про юридичну особу реєстраційну  картку про підтвердження відомостей про юридичну особу. 
9.23. У разі ненадходження в установлений законом строк реєстраційної картки про підтвердження відомостей про юридичну особу державний реєстратор зобов'язаний надіслати поштовим відправленням протягом п'яти робочих днів з дати, встановленої для подання реєстраційної картки, юридичній особі повідомлення щодо необхідності подання державному реєстратору зазначеної реєстраційної картки. 

9.24. У разі надходження державному реєстратору від органу державної податкової служби повідомлення встановленого зразка про відсутність юридичної особи за її місцезнаходженням державний реєстратор зобов'язаний надіслати поштовим відправленням протягом п'яти робочих днів з дати надходження зазначеного повідомлення юридичній особі повідомлення щодо необхідності подання державному реєстратору реєстраційної картки. 

9.25. Державний реєстратор залишає реєстраційну картку про підтвердження відомостей про юридичну особу без розгляду, про що повідомляє заявника у випадках та у порядку встановленому Законом.  

9.26. У разі неподання юридичною особою протягом місяця з дати надходження їй відповідного повідомлення реєстраційної картки про підтвердження відомостей про юридичну особу державний реєстратор повинен внести до Єдиного державного реєстру запис про відсутність підтвердження зазначених відомостей датою, яка встановлена для чергового подання реєстраційної картки про підтвердження відомостей про юридичну особу.

Якщо державному реєстратору повернуто поштове відправлення, державний реєстратор повинен внести до Єдиного державного реєстру запис про відсутність юридичної особи за її місцезнаходженням. 
9.27. У разі втрати оригіналів установчих документів засновники (учасники) юридичної особи або уповноважений ними орган чи особа подає державному реєстратору за місцезнаходженням реєстраційної справи юридичної особи заяву про втрату оригіналів установчих документів встановленого зразка до якої додаються документи відповідно до вимог Закону. 

Державний реєстратор за відсутності підстав для залишення без розгляду заяви про втрату оригіналів установчих документів зобов'язаний не пізніше наступного робочого дня з дати її надходження внести до Єдиного державного реєстру запис про втрату оригіналів установчих документів юридичної особи.
9.28. Відомості, що містяться в Єдиному державному реєстрі, є відкритими і загальнодоступними, за винятком реєстраційних номерів облікових карток платників податків, відомостей про відкриття та закриття  рахунків, накладення та зняття арештів на рахунки та майно.

9.29. Відомості, що містяться в Єдиному державному реєстрі, надаються у вигляді: 

витягу з Єдиного державного реєстру;

довідки про наявність або відсутність в Єдиному державному реєстрі інформації, яка запитується; 
бази даних (сукупність інформації Єдиного державного реєстру в електронному вигляді), для цілей бюро кредитних історій; 
даних в електронному вигляді для державних органів у зв'язку із здійсненням ними повноважень, визначених законом.

9.30. Форма витягу, довідки та  виписки з Єдиного державного реєстру встановлюється Міністерством юстиції України. Витяг, довідка та виписка з Єдиного державного реєстру підписуються державним реєстратором і засвідчуються його печаткою. 

Строк надання відомостей з Єдиного державного реєстру не повинен перевищувати п'яти робочих днів з дати надходження запиту. 

9.31. Виписка з Єдиного державного реєстру видається юридичній особі або фізичній особі - підприємцю за їх письмовим запитом протягом двох робочих днів з дати подання цього запиту. 

9.32. Для внесення до Єдиного державного реєстру запису про рішення щодо припинення юридичної особи заявник повинен подати (надіслати рекомендованим листом з описом вкладення) державному реєстраторові оригінал або нотаріально засвідчену копію рішення засновників (учасників) або уповноваженого ними органу щодо припинення юридичної особи.

У випадках, встановлених законом додатково подається документ, який підтверджує одержання згоди відповідних державних органів на припинення юридичної особи. 

У разі припинення юридичної особи шляхом злиття або приєднання рішення щодо припинення юридичної особи підписується уповноваженими особами юридичної особи або юридичних осіб, що припиняються, та юридичної особи - правонаступника. 

9.33. Державному реєстратору забороняється вимагати додаткові документи для внесення до Єдиного державного реєстру запису про рішення засновників (учасників) юридичної особи або уповноваженого ними органу щодо припинення юридичної особи, якщо вони не передбачені. 
9.34. Документи, які подані для внесення до Єдиного державного реєстру запису про рішення щодо припинення юридичної особи, приймаються за описом, копія якого в день надходження документів видається (надсилається поштовим відправленням) заявнику з відміткою про дату надходження документів. 
Дата надходження документів для внесення до Єдиного державного реєстру запису про рішення щодо припинення юридичної особи вноситься до журналу обліку реєстраційних дій. Державний  реєстратор вносить до Єдиного державного реєстру запис про призначення комісії з припинення не пізніше наступного робочого дня з дати отримання (надходження) зазначених відомостей. 

9.35. Для внесення до Єдиного державного реєстру запису про рішення фізичної особи - підприємця щодо припинення нею підприємницької діяльності така фізична особа - підприємець або уповноважена нею особа має подати державному реєстраторові (надіслати рекомендованим листом з описом вкладення) заяву про припинення підприємницької діяльності фізичною особою - підприємцем із зазначенням відомостей про порядок та строк заявлення кредиторами своїх вимог.

9.36. У разі якщо після закінчення проведення заходів щодо припинення підприємницької діяльності фізичної особи - підприємця, але не раніше закінчення строку заявлення кредиторами своїх вимог фізичній особі не надані у встановленому законом порядку органом державної податкової служби та/або Пенсійного фонду України довідки про відсутність заборгованості із сплати податків, зборів та/або єдиного внеску на загальнообов'язкове державне соціальне страхування, страхових коштів до Пенсійного фонду України та фондів соціального  страхування або рішення про відмову в їх видачі, фізична особа - підприємець або уповноважена ним особа не раніше ніж через десять робочих днів з дня закінчення такого строку набуває право на подання державному реєстраторові документів, передбачених Законом, України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців», за винятком зазначених довідок, для проведення державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи - підприємця за її рішенням за принципом мовчазної згоди. 

За наявності підстав державний реєстратор проводить державну реєстрацію припинення підприємницької діяльності фізичної особи - підприємця за принципом мовчазної згоди, про що вносить відповідний запис до Єдиного державного реєстру.

9.37. У разі звернення до державного реєстратора представників органів державної влади, надання відомостей з Єдиного державного реєстру відбувається, згідно чинного законодавства, на безоплатній основі , якщо такий запит подається у зв'язку із здійсненням ними повноважень, визначених законом. За письмовим запитом адміністратора (державного адміністратора) щодо надання відомостей з Єдиного державного реєстру у зв'язку із здійсненням ними повноважень, визначених законом, інформація надається державним реєстратором безоплатно не пізніше наступного робочого дня з дати отримання запиту.
9.38. У разі проведення державним реєстратором будь-яких реєстраційних дій, через автоматизовану систему збирання, накопичення, захисту та надання інформації (ЄДР), згідно чинного законодавства, між державним реєстратором та органами державної статистики, державної податкової служби та Пенсійним фондом України відбувається обмін інформацією щодо вчинення реєстраційних дій. 

9.39. У разі звернення до державного реєстратора працівників контролюючих і правоохоронних органів, державний реєстратор надає доступ для ознайомлення з реєстраційними справами, або надає підготовлені документи для проведення виїмки на підставі ухвали слідчого судді, суду.";
2) вважати розділи 8 та 9 чинного Порядку розділами 10 та 11.
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