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ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету                                                         Чернігівської міської ради                                                                               «19» листопада 2020 року № 539

                                                        Передавальний акт 
основних засобів, балансових рахунків, матеріальних та нематеріальних цінностей та активів від служби у справах дітей  Новозаводської районної у     м. Чернігові ради до правонаступника – управління (служби) у справах дітей Чернігівської міської ради
 
Ми, що нижче підписалися, члени комісії з реорганізації служби                 у справах дітей  Новозаводської районної у м. Чернігові ради шляхом приєднання до управління (служби) у справах дітей Чернігівської міської ради, у складі: 
голови комісії з реорганізації – Назаренка Юрія Анатолійовича,
заступника голови комісії з реорганізації – Поповича Івана Миколайовича,
членів комісії з реорганізації: 
- Ільєнко Олени Володимирівни,
- Субботіної Тетяни Юріївни,
- Ципуринди Олега Миколайовича,
керуючись статтею 107 Цивільного кодексу України, склали цей акт про те, що всі зобов’язання служби у справах дітей Новозаводської районної                       у м. Чернігові ради перед кредиторами, усі права та обов’язки, а також всі активи і пасиви шляхом приєднання переходять до правонаступника – управління (служби) у справах дітей Чернігівської міської, зокрема: 

	№ п/п
	Назва рахунку балансу
	Дані балансу
Служби у справах дітей Новозаводської районної у м.Чернігові ради
(грн, коп.)
	Примітка
(розшифровки статей в розрізі бухгалтерських рахунків в окремих додатках)

	
	
	Актив
	Пасив
	

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Нефінансові активи
	-
	-
	-

	
	[bookmark: _Hlk45268152]Основні засоби:
	-
	-
	-

	
	балансова (залишкова) вартість
	15386,8
	-
	додаток № 1

	
	знос (1411, 1411/1, 1411/2)
	25173,00
	-
	-

	
	первісна вартість
	40559,80
	-
	-

	
	в тому числі по рахунках:
	-
	-
	-

	
	1014 Машини та обладнання
	40559,80
	-
	-

	
	1014/1 Машини та обладнання
	-
	-
	-

	
	1014/2 Машини та обладнання
	-
	-
	-

	
	1016 Інструменти, прилади, інвентар
	-
	-
	-

	
	1016/2 Інструменти, прилади, інвентар
	
	-
	-

	2.
	[bookmark: _Hlk45268374]Інші необоротні матеріальні активи:
	-
	-
	-

	
	балансова (залишкова) вартість
	33892,94
	-
	додаток № 1

	
	знос (1412, 1412/2)
	33904,94
	-
	-

	
	первісна вартість
	67797,88
	-
	-

	
	в тому числі по рахунках:
	-
	-
	-

	
	1113 Малоцінні необоротні матеріальні активи
	67797,88
	-
	-

	
	1113/1 Малоцінні необоротні матеріальні активи
	
	-
	-

	
	1113/2 Малоцінні необоротні матеріальні активи
	
	-
	-

	
	1118 Інші необоротні матеріальні активи




	
	-
	-

	3.
	Нематеріальні активи:
	-
	-
	-

	
	балансова (залишкова) вартість
	-
	-
	додаток № 1

	
	накопичена амортизація
	-
	-
	-

	
	первісна вартість
	-
	-
	-

	
	в тому числі по рахунках:
	-
	-
	-

	
	1211 Авторське та суміжні з ним права
	-
	-
	-

	4.
	Виробничі запаси
	17050,00
	-
	додаток № 1

	
	в тому числі по рахунках:
	-
	-
	-

	
	1514 Пально - мастильні матеріали
	17050,00
	-
	-

	
	1514/1 Пально - мастильні матеріали
	-
	-
	-

	
	1515 Запасні частини
	-
	-
	-

	5.
	Інші нефінансові активи
	6455,80
	-
	додаток № 1

	
	в тому числі по рахунках:
	-
	-
	-

	
	1812 Малоцінні та швидкозношувальні предмети
	6455,80
	-
	-

	6.
	Фінансові активи
	-
	-
	-

	
	Поточна дебіторська заборгованість, в тому числі:
	-
	-
	-

	
	Розрахунки із податків і зборів


	-
	-
	-

	
	2114 Дебіторська заборгованість за розрахунками із соціального страхування
	-
	-
	-

	
	Розрахунки з підзвітними особами
	-
	-
	-

	
	Розрахунки за іншими операціями
	-
	-
	-

	7.
	Готівкові кошти та їх еквіваленти
	380,00
	-
	додаток № 1

	
	в тому числі по рахунках:
	-
	-
	-

	
	2213 Грошові документи у національній валюті
	380,00
	-
	-

	8.
	Рахунки в банках
	-
	-
	-

	
	Рахунки загального фонду
	-
	-
	-

	
	Рахунки спеціального фонду
	-
	-
	-

	
	Рахунки в іноземній валюті
	-
	-
	-

	9.
	Рахунки в казначействі загального фонду
	-
	-
	-

	
	2313/1 реєстраційний рахунок
	-
	-
	-

	10.
	Рахунки в казначействі спеціального фонду
	-
	-
	-

	
	2313/3 реєстраційний рахунок
	-
	-
	-

	11.
	Інші рахунки в казначействі
	-
	-
	-

	
	2314  інші рахунки в Казначействі

	-
	-
	-

	12.
	Власний капітал та фінансові результати
	-
	-
	-

	
	Внесений капітал (5111, 511/1, 5111/2)
	-
	108357,68
	-

	
	Фінансовий результат (5511, 5511/2, 5512, 5512/1
	-
	-35192,14
	-

	13.
	Поточні зобов’язання,
в тому числі:
	-
	-
	-

	
	6211 Розрахунки з постачальниками та підрядниками
	-
	-
	-



	
	6311, 6311/1 Розрахунки з бюджетом за податками і зборами
	-
	-
	-

	
	6312 Інші розрахунки з бюджетом
	-
	-
	-

	
	6313 Розрахунки із загальнообов’язкового державного соціального страхування
	-
	-
	-

	
	6415 Розрахунки з іншими кредиторами
	-
	-
	-

	
	6511 Розрахунки із заробітної плати
	-
	-
	-

	
	6611 Зобов’язання за внутрішніми розрахунками розпорядників бюджетних коштів
	-
	-
	-

	
	Разом
	73165,54
	73165,54
	-






Розшифрування позабалансових рахунків
	№ з/п
	Назва рахунку позабалансового обліку
	Дані балансу
(грн, коп.)
	Примітка
(розшифровки в окремих додатках)

	1
	0 Клас 0. Позабалансові рахунки розпорядників бюджетних коштів та державних цільових фондів
	-
	-

	2
	011 Орендовані основні засоби розпорядників бюджетних коштів
	391468,84
	додаток № 1

	3
	021 Активи на відповідальному зберіганні розпорядників бюджетних коштів
	129709,37
	додаток № 1

	4
	073 Невідшкодовані нестачі і витрати від псування цінностей розпорядників бюджетних коштів
	1667,00
	додаток № 1

	5
	081 Бланки документів суворої звітності розпорядників бюджетних коштів
	42,50
	додаток № 1

	
	Разом
	522887,71
	-




Примітка: додаток № 1 до передавального акта додається. 
Передаються документи служби у справах дітей Новозаводської районної у м. Чернігові ради з кадрових питань (особового складу), тривалого та тимчасового зберігання за роки існування установи згідно з номенклатурою справ служби у справах дітей Новозаводської районної у м.Чернігові ради (додаток № 2).




Комісією з реорганізації служби у справах дітей Новозаводської районної у м. Чернігові ради вчинено всі передбачені законодавством дії стосовно порядку припинення юридичної особи – служби у справах дітей  Новозаводської районної у м. Чернігові ради.


ПЕРЕДАНО:

Голова комісії з реорганізації:                                                      Ю.А.Назаренко

Заступник голови комісії з реорганізації:                                     І.М.Попович 

Члени комісії з реорганізації:                                                                                                                                                                                       
О.В. Ільєнко
Т.Ю.Субботіна
О.М.Ципуринда                                                                                              

ПРИЙНЯТО: 

Начальник управління (служби) у справах 
дітей Чернігівської міської ради                                                     О.Г.Зінченко
























                                                                                       Додаток 1
                                                                                       до передавального акта                                                                                                        
затвердженого рішенням
виконавчого комітету 
Чернігівської міської ради
«19» листопада 2020 року    № 539

Перелік майна, що передається з оперативного управління служби у справах дітей Новозаводської районної у місті Чернігові ради в оперативне управління – управлінню (службі) у справах дітей Чернігівської міської ради 


Основні засоби

	№ з/п
	Назва
	Інвентар-ний номер
	Од. виміру
	К-ть
 (шт.)
	Первісна вартість (грн.)
	Амортизація
	Балансова
(залишкова)
вартість

	1. 
	Комп’ютер 2013
	10480022
	шт.
	1
	4000,00
	2533,00
	1467,00

	2. 
	Комп’ютер «Core»
	10480025
	шт.
	1
	10909,80
	2818,00
	8091,80

	3. 
	Кондиціонер GREE KY-20
	10480014
	шт.
	1
	3842.00
	3842,00
	–

	4. 
	Міні ATC Panaconik
	10480019
	шт.
	1
	1208,00
	
1208,00
	–

	5. 
	Монітор 19  «ТЕТ»
	10480011
	шт.
	1
	1017,00
	1017,00
	–

	6. 
	Монітор 19  «ТЕТ»
	10480017
	шт.
	1
	1100,00
	1100,00
	–

	7. 
	Монітор 19  «ТЕТ»
	10480016
	шт.
	1
	1100,00
	1100,00
	–

	8. 
	Монітор 19  «ТЕТ»
	10480015
	шт.
	1
	1100,00
	1100,00
	–

	9. 
	Монітор 19  «ТЕТ»
	10480012
	шт.
	1
	1017,00
	1017,00
	–

	10. 
	МФУ Canon mf 3228
	10480006
	шт.
	1
	1155,00
	
1155,00
	–

	11. 
	Системний блок «Celeron»
	10480021
	шт.
	1
	2432.00
	1721,00
	711,00

	12. 
	Системний блок «Celeron»
	10480023
	шт.
	1
	4000,00
	2033,00
	1967,00

	13. 
	Системний блок «Celeron»
	10480024
	шт.
	1
	6000,00
	2850,00
	3150,00

	14. 
	Холодильник Снайге
	10490003
	шт.
	1
	1679,00
	1679,00
	–

	
	                            ВСЬОГО:
	х
	х
	17
	40559,80
	25173,00
	15386,80







Інші необоротні матеріальні активи

	№з/п
	Назва
	Інвентарний номер
	Од. виміру
	К-сть (шт.,
м.кв)
	Первісна вартість (грн.)
	Аморти-зація
	Балансова (залишкова)   вартість

	1. 
	Безперебійник
	11370014
	шт.
	1
	1847,70
	924,35
	923,35

	2. 
	БФУ Canon MF 244
	11360055
	шт.
	1
	6291,90
	3146,45
	3145,45

	3. 
	Вентилятор
	11370044
	шт.
	1
	1120,00
	560,00
	560,00

	4. 
	Вогнегасник
	11360008
	шт.
	1
	79,00
	39,00
	40,00

	5. 
	Вогнегасник
	11360023
	шт.
	3
	324,00
	162,00
	162,00

	6. 
	ЕЦП Алмаз1
	11360054
	шт.
	3
	1650,00
	825,00
	825,00

	7. 
	ЕЦП казна
	11360054
	шт.
	5
	3400,00
	1700,00
	1700,00

	8. 
	Жалюзі вертикальні 2018
	11360007
	кв.м
	4
	4200,00
	2100,00
	2100,00

	9. 
	Жалюзі вертикальні 2019
	11360007
	кв.м
	2
	2064,00
	1032,00
	1032,00

	10. 
	Крісло Atlant 
	11360056
	шт.
	1
	4996.00
	2498,00
	2498,00

	11. 
	Крісло для офісу
	11360015
	шт.
	2
	5984,40
	2992,20
	2992,20

	12. 
	Монітор 19 «Samsung TET»
	11370031
	шт.
	1
	870.00
	435,00
	435,00

	13. 
	Накопичувач ЮСБ
	11380005
	шт.
	3
	120,00
	60,00
	60,00

	14. 
	Накопичувач ЮСБ Змійок
	11360005
	шт.
	2
	353,88
	176,94
	176,94

	15. 
	Печатка кругла 2018
	11360022
	шт.
	1
	400,00
	200,00
	200,00

	16. 
	Печатка метал
	11360022
	шт.
	1
	75,00
	38,00
	37,00

	17. 
	Принтер Canon LBP 2900
	11370002
	шт.
	1
	699,00
	349,00
	350,00

	18. 
	Принтер Epcon L 132
	11370013
	шт.
	1
	3995,00
	1998,00
	1997,00

	19. 
	Принтер Laser Jet
	11370005
	шт.
	1
	696,00
	348,00
	348,00



	20. 
	Ролети 2019
	11360007
	шт.
	1
	887,00
	444,00
	443,00

	21. 
	Сейф
	11360003
	шт.
	1
	1,00
	1,00
	–

	22. 
	Системний блок КОМЕЛ
	11370004
	шт.
	1
	5998,00
	2999,00
	2999,00

	23. 
	Стіл комп’ютерний 
	 11360011
	шт.
	2
	1056,00
	528,00
	528,00

	24. 
	Стіл письмовий
	11360009
	шт.
	6
	1674,00
	841,00
	833,00

	25. 
	Стіл приставний
	11360018
	шт.
	1
	198,00
	99,00
	99,00

	26. 
	Стінка-7 нов.
	11360021
	шт.
	7
	3789,00
	1894,00
	1895,00

	27. 
	Тел.апарат Alcatel OT-203C
	11370030
	шт.
	3
	246,00
	123,00
	123,00

	28. 
	Тел.апарат Panasonik
	11370010
	шт.
	1
	165,00
	82,00
	83,00

	29. 
	Телефон Panasonik
	11370018
	шт.
	3
	360,00
	181,00
	179,00

	30. 
	Телефон Panasonik системний
	11370018
	шт.
	1
	531,00
	265,00
	266,00

	31. 
	Тумбочка з ящиками
	11360010
	шт.
	9
	3006,00
	1506,00
	1500,00

	32. 
	Тумбочка приставна
	11360002
	шт.
	3
	783,00
	391,00
	392,00

	33. 
	Тумбочка ц/з
	11360010
	шт.
	1
	468,00
	234,00
	234,00

	34. 
	Факс
	11370015
	шт.
	1
	816,00
	408,00
	408,00

	35. 
	Факс модем
	11370008
	шт.
	1
	193,00
	96,00
	97,00

	36. 
	Шафа для одягу
	11360020
	шт.
	2
	1400,00
	700,00
	700,00

	37. 
	Шафа для одягу кут
	11360014
	шт.
	1
	677,00
	338,00
	339,00

	38. 
	Шафа для паперів
	11360013
	шт.
	5
	2815,00
	1407,00
	1408,00

	39. 
	Шафа для паперів
	11360014
	шт.
	3
	1893,00
	946,00
	947,00

	40. 
	Шафа для паперів кут
	11360014
	шт.
	2
	1230,00
	615,00
	615,00

	41. 
	Штамп 2018
	11360022
	шт.
	1
	350,00
	175,00
	175,00

	42. 
	Штамп технічний
	11360022
	шт.
	3
	96,00
	48,00
	48,00

	
	                                ВСЬОГО:
	х
	х
	94
	67797,88
	33904,94
	33892,94




Інші не фінансові активи

	№ з/п
	Назва
	Інвентар-ний номер
	Од. виміру
	К-ть
 (шт.)
	Первісна вартість (грн.)
	Амортизація
	Балансова
(залишкова)
вартість

	1.
	Транспортна картка
	–
	шт.
	2
	40,00
	–
	40,00

	2.
	Папір офісний
	–
	шт.
	35
	3406,20
	–
	3406,20

	3.
	Папір офісний
	–
	шт.
	40
	3009,60
	–
	3009,60

	
	                            ВСЬОГО:
	х
	х
	77
	6455,50
	х
	6455,50












Готівкові кошти та їх еквіваленти

	№ з/п
	Назва
	Інвентар-ний номер
	Од. виміру
	К-ть
 (шт.)
	Первісна вартість (грн.)
	Амортизація
	Балансова
(залишкова)
вартість

	1.
	Вкладиш до трудової книжки
	–
	шт.
	1
	15,00
	–
	15,00

	2.
	Трудова книжка
	–
	шт.
	1
	27,00
	–
	27,00

	3.
	Маркі поштові
	–
	–
	–
	338,00
	–
	338,00

	
	                            ВСЬОГО:
	х
	х
	2
	380,00
	х
	380,00




Виробничі запаси

	№ з/п
	Назва
	Інвентар-ний номер
	Од. виміру
	К-ть
 (шт.)
	Первісна вартість (грн.)
	Амортизація
	Балансова
(залишкова)
вартість

	1.
	Бензин А-95
	–
	л
	280
	6300,00
	–
	6300,00

	2.
	Бензин А-95
	–
	л
	500
	10750,00
	–
	10750,00

	
	                            ВСЬОГО:
	х
	х
	780
	17050,00
	х
	17050,00




Активи на відповідальному зберіганні розпорядників бюджетних коштів

	№
з/п
	Найменування матеріальних цінностей
	Рік введення в експлуа-тацію
	Інвентарний номер
	К-ть
	Ціна, грн
	Сума

	1
	Персональний комп’ютер Impression p+(Pentiym G4400 3.3GHz/H110/8G/500GGB/SFF 200W) в комплекті системний блок, монітор, мишка, клавіатура, кабель живлення, Patch Cord 3m 


	2019
	101460058/2
	1
	11937,63
	11937,63

	2
	Персональний комп’ютер Impression p+(Pentiym G4400 3.3GHz/H110/8G/500GGB/SFF 200W) в комплекті системний блок, монітор, мишка, клавіатура, кабель живлення, Patch Cord 3m 
	2019
	101460058/2
	1
	11937,63
	11937,63

	3
	Персональний комп’ютер Impression p+(Pentiym G4400 3.3GHz/H110/8G/500GGB/SFF 200W) в комплекті системний блок, монітор, мишка, клавіатура, кабель живлення, Patch Cord 3m

	2019
	101460058/2
	1
	11937,63
	11937,63

	4
	Багатофункціональний пристрій,  А4 SS348B Samsung SL-M2870FD
	2019
	11130052/2
	1
	6201,90
	6201,90

	5
	Багатофункціональний пристрій,  А4 SS348B Samsung SL-M2870FD
	2019
	11130052/2
	1
	6201,90
	6201,90

	6
	Багатофункціональний пристрій,  А4 SS348B Samsung SL-M2870FD
	2019
	11130052/2
	1
	6201,90
	6201,90

	7
	Блок безперервного живлення, тип 1 VA/325W 2xSchuko Led RJ11/45
	2019
	11130118/2
	1
	1047,46
	1047,46

	8
	Блок безперервного живлення, тип 1 VA/325W 2xSchuko Led RJ11/45
	2019
	11130118/2
	1
	1047,46
	1047,46

	9
	Блок безперервного живлення, тип 1 VA/325W 2xSchuko Led RJ11/45
	2019
	11130118/2
	1
	1047,46
	1047,46

	10
	Робоче місце працівника, тип 2
	2019
	11130005/2
	5
	5367,50
	26837,5

	11
	Шафа для документів 800*450*1800
	2019
	11130008/2
	4
	2840,00
	11360,00

	12
	Тумба комбінована
	2019
	11130020/2
	5
	1675,00
	8375,00

	13
	Крісло офісне тип 1
	2019
	11130092/2
	3
	2693,30
	8079,90

	14
	Стілець для відвідувачів, тип 3



	2019
	11130093/2
	5
	590,00
	2950,00

	15
	Шафа для одягу 800*450*1800



	2019
	11130010/2
	1
	2581,25
	2581,25

	16
	Операційна система для персонального комп’ютера Win Pro 10 64Bst Ukrainian 1 pk DSP OEI DVD
	2019
	–
	3
	3988,25
	11964,75

	
	ВСЬОГО:
	х
	х
	35
	х
	129709,37









                                                                                       






















                                                                                      








                                                                                       Додаток 2
                                                                                       до передавального акта                                                                                                        
затвердженого рішенням
виконавчого комітету 
Чернігівської міської ради
«19» листопада 2020 року    № 539

                                                                                                            


Перелік документів справ що передаються від служби у справах дітей Новозаводської районної у місті Чернігові ради в управління (службу) у справах дітей Чернігівської міської ради 

	№
з/п
	Індекс
справи
	
Заголовок справи
(тому, частини)
	К-ть  справ
(томів,
частин)
	Строк зберігання справи (тому, частини) і 
№ статей за переліком
	
Примітка

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. 
	01-01
	Закони України, Укази  Президента  Укра-їни, постанови, накази, розпорядження  Кабінету  Міністрів України,  Міністерства у  справах  сім’ї,  молоді  та  спорту  Укра-їни, рішення, розпорядження облдержадмі-ністрації, обласної та міської ради, служби  у  справах  дітей  облдержадміністрації (копії)
	1
	Доки  не  мине  потреба,  але  не  менше  5 років

	

	2. 
	01-02
	Рішення  виконавчого  комітету, розпорядження  голови  районної  у  місті  ради  (копії)
	9
	Доки  не  мине  потреба,  але  не  меньше  
5 років
	Оригінали зберігаються у районній у місті раді

	3. 
	01-05
	Положення  про  сектори

	1
	75 років
ст. 39
	

	4. 
	01-06
	Посадові  інструкції  працівників  служби  
	1
	75 років
ст. 39
	

	5. 
	01-08
	Накази  начальника  служби  з основної діяльності 
	1
	    До ліквідації
організації
ст. 16-а
	

	6. 
	01-09
	Накази  начальника  служби  з кадрових питань (особового складу)
	1
	75 років
ст.16-б
	

	7. 
	01-10
	Інструкції  з  техніки  безпеки
	1
	До заміни новими
ст. 20-б
	

	8. 
	01-11
	Листування з органами державної влади та місцевого самоврядування  з  питань  діяльності  служби

	5
	5 років
ст. 22
	

	9. 
	01-12
	Листування  з  органами  державної влади,  місцевого  самоврядування,  підприємст-вами,  організаціями,  установами  з  питань  профілактичної  роботи  та  соціального  захисту  дітей
	5
	5 років
ст. 22
	

	10. 
	01-13
	Листування з органами державної влади, місцевого самоврядування, підприємствами, організаціями, установами з питань усиновлення
	5
	5 років
ст. 22
	

	11. 
	  01-14
	Листування з правоохоронними органами, прокуратурою 
	5
	5 років
ст. 22
	

	12. 
	01-15
	Документи (інформації, довідки) з питань діяльності служби
	5
	5 років
ст. 44-б
	

	13. 
	01-16
	Звернення,  заяви,  скарги  громадян,  та  матеріали  щодо  їх  розгляду
	17
	5 років
ст. 82-б
	

	14. 
	01-17
	Копії заявок на реєстрацію/ скасуван-ня/зміну прав доступу користувачів ЄІАС «Діти», копії заявок на реєстра-цію/скасування користувачів ПАЗ
	1
	Доки не мине 
потреба  
ст. 9б
	Оригінали зберігаються у ССД ОДА

	15. 
	01-18
	Формуляр системи ЄІАС «Діти» служби у справах дітей 
	1
	Доки не мине потреба  
	Строк зберігання встановлено ЕК ССД районної у місті ради протокол № 1 від 30.10.2018

	16. 
	01-19
	Реєстраційний журнал «Опис засобів КСЗІ та документів ЄІАС «Діти», що знаходяться у користувачів»
	1
	3 роки
ст. 122
	

	17. 
	01-20
	Реєстраційний журнал обліку користувачів ЄІАС «Діти»
	1
	Доки не мине потреба  
	Строк зберігання встановлено ЕК ССД районної у місті ради протокол № 1 від 30.10.2018

	18. 
	01-21
	Реєстраційний журнал технічної експлуатації засобів КСЗІ ЄІАС «Діти»
	1
	Доки не мине потреба  
	Строк зберігання встановлено ЕК ССД районної у місті ради протокол № 1 від 30.10.2018

	19. 
	01-22
	Реєстраційний журнал обліку нештатних ситуацій в КСЗІ ЄІАС «Діти»
	1
	Доки не мине потреба  
	Строк зберігання встановлено ЕК ССД районної у місті ради протокол № 1 від 30.10.2018

	20. 
	01-23
	Реєстраційний журнал обліку захищених інформаційних ресурсів ЄІАС «Діти»
	1
	3 роки
ст. 122
	

	21. 
	01-24
	Журнал  обліку  наказів  начальника  служби  
	1
	До ліквідації організації
ст. 121-а
	

	22. 
	01-25
	Журнал  видачі  копій  рішень  виконкому  районної  у  місті  ради  
	1
	5 років
ст. 141
	

	23. 
	01-26
	Журнал  реєстрації  звернень  громадян
	3
	5 років
ст. 124
	

	24. 
	01-27
	Журнал реєстрації вхідних  документів
	3
	3 роки
ст. 122
	

	25. 
	01-28
	Журнал  реєстрації  вихідних  до-кументів
	3
	3 роки
ст. 122
	

	26. 
	01-29
	Журнал  реєстрації  інструктажів  з  питань  охорони  праці
	1
	10 років
ст. 481, 482
	Після  закінчення  журналу

	27. 
	01-30
	Журнал  реєстрації особистого прийому  громадян
	3
	3 роки
ст. 125
	

	28. 
	01-31
	Номенклатура справ служби
	1
	5 років
ст. 112-а
	Після заміни новими та за умови складання зведених описів справ

	29. 
	02-04
	Особові справи дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування (в тому числі реєстраційні картки дітей)


	219
	75 років
ст. 528
	

	30. 
	02-05

	Анкети дітей, які підлягають усиновленню 
	30
	75 років

	Строк зберігання встановлено ЕК ССД районної у місті ради протокол № 1 від 30.10.2018

	31. 
	02-06

	Особові справи кандидатів в усиновлювачі 
	3
	5 років

	Строк зберігання встановлено ЕК ССД районної у місті ради протокол № 1 від 30.10.2018

	32. 
	02-08

	Копії особових справ усиновлених дітей (копії судових рішень по усиновленню)
	45
	75 років
ст. 528
	Строк зберігання встановлено ЕК ССД районної у місті ради протокол № 1 від 30.10.2018 Оригінали документів у батьків

	33. 
	02-09
	Документи (особові справи дітей, батьків-вихователів, прийомних батьків, угоди, договори, рішення) щодо роботи дитячих будинків сімейного типу та прийомних сімей 
	10
	До ліквідації організації

	Строк зберігання встановлено ЕК ССД районної у місті ради протокол № 1 від 30.10.2018

	34. 
	02-10
	Документи (інформації, звіти, довідки) щодо виплат соціальних допомог, субсидій  батькам-вихователям, прийомним батькам, опікунам, піклувальникам
	1
	5 років
ст. 44-б
	

	35. 
	02-11
	Документи (довідки, інформації) щодо здійснення перевірок зак-ладів де навчаються та виховуються діти-сироти та діти, позбавлені батьківського піклування
	1
	5 років 
ст. 44-б
	

	36. 
	02-12
	Документи (списки, довідки, інформації) щодо виплат по досягнення 18 річчя дітям-сиротам та дітям, позбавленим батьківського  піклування
	1
	10 років

	Строк зберігання встановлено ЕК ССД районної у місті ради протокол № 1 від 30.10.2018

	37. 
	02-13
	Книга реєстрації угод та договорів про влаштування дітей до прийомних сімей, дитячих будинків сімейного типу на виховання та спільне проживання
	1
	3 роки 
ст. 122
	Після припинення дії останньої зареєстрованої угоди, договору.

	38. 
	02-14
	Книга обліку усиновлених дітей, за умовами проживання і виховання яких здійснюється нагляд
	1
	До ліквідації організації

	Строк зберігання встановлено ЕК ССД районної у місті ради протокол № 1 від 30.10.2018

	39. 
	02-15
	Книга  обліку  дітей,  над  якими  встановлено  опіку
	1
	25 років

	Строк зберігання встановлено ЕК ССД районної у місті ради протокол № 1 від 30.10.2018

	40. 
	02-16

	Книга обліку дітей, які можуть бути усиновлені
	1
	75 років

	Строк зберігання встановлено ЕК ССД районної у місті ради протокол № 1 від 30.10.2018

	41. 
	02-17
	Книга обліку кандидатів в усиновлювачі – громадян України, яким надана службою у справах дітей чи Державним департа-ментом з усиновлення та захисту прав дітей інформація про дітей, які можуть бути усиновлені
	1
	75 років

	Строк зберігання встановлено ЕК ССД районної у місті ради протокол № 1 від 30.10.2018

	42. 
	02-18

	Книга  обліку  кандидатів  в  усиновлювачі

	1
	75 років

	Строк зберігання встановлено ЕК ССД районної у місті ради протокол № 1 від 30.10.2018

	43. 
	02-20

	Книга  обліку  дітей,  усиновлених  вітчимом  або  мачухою
	1
	75 років

	Строк зберігання встановлено ЕК ССД районної у місті ради протокол № 1 від 30.10.2018

	44. 
	02-21
	Книга обліку дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, яки прибули з інших територій
	1
	20 років
	Строк зберігання встановлено ЕК ССД районної у місті ради протокол № 1 від 30.10.2018

	45. 
	02-24

	Журнал реєстрації направлень для знайомства та встановлення контакту з дітьми
	1
	20 років

	Строк зберігання встановлено ЕК ССД районної у місті ради протокол № 1 від 30.10.2018

	46. 
	02-25
	Журнал реєстрації видачі висновків про можливість бути усиновлювачем та про доцільність усиновлення
	1
	20 років

	Строк зберігання встановлено ЕК ССД районної у місті ради протокол № 1 від 30.10.2018


	47. 
	02-26
	Журнал обліку нерухомого майна дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування
	1
	50 років

	Строк зберігання встановлено ЕК ССД районної у місті ради протокол № 1 від 30.10.2018

	48. 
	02-27
	Журнал обліку потенційних опікунів, піклувальників, прийомних батьків, батьків-вихователів
	1
	3 роки

	Строк зберігання встановлено ЕК ССД районної у місті ради протокол № 1 від 30.10.2018

	49. 
	03-03
	Особові справи (обліково-статистичні  картки)  дітей,  які  перебувають  на  обліку  у  службі
	17
	10 років 
після зняття з обліку служби

	Строк зберігання встановлено ЕК ССД районної у місті ради протокол № 1 від 30.10.2018

	50. 
	03-04
	Матеріали  перевірок (довідки,  акти) роботи  навчально-виховних  закладів  з  питань  профілактичної  роботи  та  соціального  захисту  дітей
	1
	5 років
ст. 44-б 
	

	51. 
	03-05
	Матеріали (довідки, акти, інформації) перевірок стану додержання законодавства про працю неповнолітніх на підприємствах, в установах і організаціях різних форм власності
	1
	5 років
ст. 44-б
	

	52. 
	03-06
	Матеріали (інформації) з питань попередження насильства в сім’ї по відношенню до дітей
	3
	5 років

	Строк зберігання встановлено ЕК ССД районної у місті ради протокол № 1 від 30.10.2018

	53. 
	03-07
	Протоколи засідання комісії з питань захисту  прав дитини районної  у  місті  ради
	12
	75 років
ст. 15-а

	

	54. 
	03-08
	Вироки та рішення суду щодо соціального захисту дітей
	1
	3 роки
ст. 89
	Після прийняття рішення

	55. 
	03-09
	Документи  (звіти,  інформації,  довідки)  щодо  проведення  рейдів  “Урок”  та  інших  рейдів
	5
	5 років
ст. 44-б
	

	56. 
	03-10

	Книга первинного обліку дітей, позбавлених батьківського піклування, дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування
	11
	75 років

	Строк зберігання встановлено ЕК ССД районної у місті ради протокол № 1 від 30.10.2018

	57. 
	03-11
	Книга  реєстрації  дітей,  що  перебувають  на  обліку  служби
	1
	3 роки
ст. 122
	Після закінчена книги


	58. 
	03-12
	Книга реєстрації залишених, покинутих дітей 
	1
	3 роки
ст. 122
	Після закінчена книги




	59. 
	03-13
	Журнал  обліку  проведення  рейдів
	1
	3 роки
ст. 122
	Після  закінчення  журналу 

	60. 
	03-14
	Журнал обліку повідомлень про дітей, які залишились без батьківського піклування
	5
	75 років

	Строк зберігання встановлено ЕК ССД районної у місті ради протокол № 1 від 30.10.2018

	61. 
	03-15
	Журнал  обліку  наказів  начальника служби  з  постановки та зняття з обліку тимчасового влаштування в сім’ї громадян
	1
	До ліквідації  організації
ст. 121-а
	

	62. 
	03-16
	Журнал  обліку роботи  з  навчальними  закладами

	1
	3 роки
ст. 122
	

	63. 
	03-17
	Журнал реєстрації протоколів про адміністративні правопорушення
	1
	3 роки
ст. 122
	Після  закінчення  журналу 

	64. 
	03-18
	Журнал обліку дітей, що мають статус дитини, яка постраждала внаслідок воєнних дій та збройних конфліктів
	1
	3 роки
ст. 122
	Після  закінчення  журналу 

	65. 
	03-19
	Журнал обліку робочого маршруту
	1
	3 роки   
ст. 122
	Після  закінчення  журналу 

	66. 
	03-20
	Журнал видачі копій рішень виконавчого комітету районної у місті ради що стосуються компетенції сектору
	1
	5 років
ст. 141
	Після  закінчення  журналу 

	67. 
	03-21
	Журнал  обліку направлень  до  органів  внутрішніх  справ  щодо  притягнення  батьків  до  відповідальності   
	1
	3 роки
ст. 122
	Після  закінчення  журналу 

	68. 
	03-22
	Журнал обліку  направлень дітей до  Центру  соціально-психологічної  реабілітації дітей
	1
	3 роки
ст. 122
	Після  закінчення  журналу 

	69. 
	03-23
	Журнал реєстрації статусів дитини-сироти та дитини, позбавленої батьківського піклування
	1
	3 роки
ст. 122
	Після  закінчення  журналу 

	70. 
	03-24
	Журнал обліку звернень і повідомлень стосовно дітей, які перебувають у СЖО, у тому числі таких, що можуть загрожувати їх життю та здоров’ю 
	1
	3 роки
ст. 122
	Після  закінчення  журналу 

	71. 
	03-24
	Журнал  обліку  влаштування  дітей  в  державні  навчальновиховні  заклади,  прийомні  сім’ї
	1
	3 роки
ст. 122
	Після  закінчення  журналу 

	72. 
	03-25
	Журнал реєстрації прийому громадян працівниками сектору
	3
	3 роки
ст. 125
	Після  закінчення  журналу

	73. 
	04-05
	Документи  про  реєстрацію  служби  в  державних  установах  та  організаціях
	1
	До ліквідації організації
ст. 30
	

	74. 
	04-06
	Штатний  розпис

	15
	75 років
ст. 37-а
	

	75. 
	04-07
	Кошториси  та  зміни  до  них

	15
	5 років
ст. 193-а
	

	76. 
	04-08
	Річні  звіти  з  фінансово-господарської  діяльності  служби
	15
	До ліквідації організації
ст. 311-б
	За місцем складання

	77. 
	04-09
	Квартальні  і  місячні  звіти  з  фінансово-господарської  діяльності  служби
	15
	3 роки
ст. 311-в, 311-г
	

	78. 
	04-10
	Первинні документи і додатки  до  них
	175
	3 роки
ст. 336
	За умови завершення ревізії

	79. 
	04-11
	Звіти  про  перерахування  коштів  на  соціальне  страхування  (пенсійне,  на  випадок  безробіття,  медичне  тощо)
	15
	До ліквідації організації
ст. 322-б
	

	80. 
	04-12
	Особові  рахунки  працівників  служби
	14
	75 років
ст. 317-а
	

	81. 
	04-13

	Документи (інвентаризаційні  акти,  описи),  звіряльні  відомості  про  інвентаризацію
	15
	3 роки
ст.345
	За умови завершення ревізії

	82. 
	04-15
	Господарські  та  інші  договори,  угоди

	10
	3 роки
ст. 330
	Після  закін-чення  строків дій  договорів  угод  за  умов  завершення  ревізій

	83. 
	04-17
	Головна  книга



	15
	3 роки
ст. 351
	За умови завершення ревізії

	84. 
	04-18
	Касова  книга

	3
	3 роки
ст. 351
	За умови завершення ревізії

	85. 
	04-20
	Акти перевірок каси
	1
	3 роки
ст. 341
	За умови завершення ревізії

	86. 
	04-21
	Інвентарні  картки  та  журнали  обліку  основних  засобів
	1
	3 роки
ст. 351
	

	87. 
	04-22
	Листки  з  тимчасової  непрацездатності  працівників  служби
	6
	3 роки
ст. 716
	

	88. 
	04-23
	Листування  з  питань  фінансово-господарської  діяльності  служби
	9
	3 роки
ст. 349
	

	89. 
	04-24
	Журнал реєстрації касових  орде-рів
	1
	3 роки
ст. 352-г
	

	90. 
	04-25
	Журнал  реєстрації  платіжних  доручень
	10
	3 роки
ст. 352-г
	

	91. 
	04-26
	Журнал  обліку  доручень  на  отримання  товарно-матеріальних  цінностей
	2
	3 роки
ст. 352-г
	

	92. 
	05-05
	Трудові  книжки

	_
	До  запитання,  не  затребувані -  не  менше  50 років
ст. 508
	

	93. 
	05-06

	Особові  справи  працівників  служби
	19
	75 років 
ст. 493-в
	Після звільнення

	94. 
	05-07

	Особові  картки  (П-2)  працівників  служби
	19
	75 років 
ст. 499
	Після звільнення

	95. 
	05-08
ДСК
	Списки  військовозобов’язаних  працівників служби, картки обліку військовозобов’язаних
	1
	3 роки
ст. 525-л
	Після звільнення

	96. 
	05-09
	Статистичні  звіти  про  чисельність,  склад  і  рух  кадрів  в  службі
	1
	До ліквідації організації
ст. 302-б
	

	97. 
	05-10
	Документи (графіки, заяви) про надання та використання щорічних, соціальних відпусток та відпусток без збереження заробітної плати
	15
	1 рік
ст. 515
	

	98. 
	05-11
	Листування  з  органами  влади,  місцевого  самоврядування  з  питань  кадрової  служби
	1
	3 роки
ст. 520
	

	99. 
	05-12
	Журнал  обліку  особових  справ  посадових  осіб  місцевого  самоврядування
	1
	75 років
ст. 528
	

	100. 
	05-13
	Журнал  обліку  наказів  началь-ника  служби  
	1
	75 років
ст. 121-б
	

	101. 
	05-14
	Журнал  обліку  трудових  книжок  і  вкладишів  до  них
	1
	50 років
ст. 530-а
	

	102. 
	05-15
	Журнал  обліку  видачі  посвідчень  про  відрядження
	1
	5 роки
ст. 533
	Після  закінчення  журналу



	103. 
	05-16
	Журнал  обліку  видачі  посвідчень  працівникам  служби
	1
	3 роки
ст. 1035
	Після  закінчення  журналу

	104. 
	06-01
	Протоколи  загальних  зборів
	1
	10 років
ст. 1227-а
	

	105. 
	06-02
	Колективний  договір
	1
	До ліквідації організації
ст. 395-а
	

	106. 
	06-03
	Фінансові  документи  профспілкової  організації
	1
	5 років
ст. 1244
	

	107. 
	06-04
	Документи  (інформації,  звіти,  довідки) щодо  роботи  профспілкової  організації
	1
	3 роки
ст. 1237
	

	108. 
	07-01
	Протоколи засідань комісії з питань соціального страхування
	1
	5 років
ст. 711
	

	109. 
	07-02

	Документи (акти, висновки, протоколи,аварійні картки) про розслідування причин аварій та нещасних випадків
	1
	45 років
ст. 453
	Пов’язані із зазначеними матеріальними збитками та людськими жертвами – 75р.

	110. 
	07-03
	Звіти  про  путівки  на  санаторно-курортне лікування,  облік  путівок,  довідки  для  одержання  путівок 
	1
	3 роки
ст. 712
	

	111. 
	07-04
	Листування  з  питань  соціального  страхування
	1
	3 роки
ст. 694
	



