ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету міської ради 
______________2016 №____
ПЕРЕДАВАЛЬНИЙ АКТ
основних засобів, малоцінних необоротних матеріальних активів, поточної документації, справ  відділу у справах сім’ї та молоді до управління сім’ї, молоді та спорту міської ради

 
Комісією з припинення відділу у справах сім’ї та молоді Чернігівської міської ради, затвердженої розпорядженням Чернігівської міської ради від 6 січня 2016 року № 8-р «Про ліквідаційну  комісію та комісії з припинення» у складі:

СЕМЕНЕЦЬ
Валерій Григорович     
          
–        начальник відділу у справах сім”ї та 
молоді міської ради, (ід.ном.-2696502494), 14000, м. Чернігів, вул. Доценка, 14, кв.129
РОМАШКО 
Олена Володимирівна 

–
головний спеціаліст відділу у справах сім”ї 
та молоді міської ради, (ід.ном.-2682314965), 14000, м. Чернігів, вул. Волковича, 21, кв.60
КИР’ЯН
Ольга Михайлівна

–
головний бухгалтер відділу у справах 

сім’ї та молоді міської ради, (ід.ном.-2546103545), 14001, м. Чернігів, вул. Текстильників, 34, к.18/4
керуючись статтею 107 Цивільного кодексу України складено даний акт про наступне.

Під час припинення відділу у справах сім’ї та молоді міської ради шляхом реорганізації (злиття) передано до Чернігівської міської ради:

1. Основні засоби (акт №1 приймання-передачі основних засобів, додаток 1);
2. Малоцінні необоротні матеріальні активи (акт № 2 приймання-передачі малоцінних необоротних матеріальних активів, додаток 2);
3. Поточну документацію, справи (акт № 3 приймання-передачі  поточної документації додаток 3)

Передавальний акт складено у трьох примірниках.

      Додаток 1

АКТ № 1

Приймання-передачі основних засобів
від 15.04.2016 року







 м. Чернігів

На виконання розпорядження Чернігівської міської ради від 6 січня 2016 року №8-р «Про ліквідаційну комісію та комісії з припинення» відділ  у справах сім’ї та молоді міської ради передав, а управління сім’ї, молоді та спорту міської ради прийняло:

	№ з/п
	Назва
	Інвентарний номер
	Кількість (шт.)
	Первісна вартість (грн.)

	1. 
	Комп’ют.Сеleron 800 в комп.принт.+ сканер
	1040001
	1
	5499,00

	2. 
	Комп’ют.Сеleron  2,53
	1040002
	1
	2826,00

	3. 
	Комп’ютер РН – 333ММ
	1040003
	1
	4344,00

	4. 
	Комп’ютер Bravo
	1040004
	1
	3333,00

	5. 
	Монітор 19 Samsung 943
	1040005
	1
	1185,00

	6. 
	Комп’ютер INTEL Celeron G 540
	1040006
	1
	4000,00

	7. 
	Комп’ютер INTEL Celeron G 1610.2.6
	1040007
	1
	4000,00

	8. 
	Системний блок
	1040008
	1
	4000,00

	9. 
	БФП CANON –SENSYS MF 3010
	1040009
	1
	3840,00

	10. 
	Комплект меблів кабінету керівника
	10600001
	1
	4500,00

	
	ВСЬОГО:
	
	10
	37527,00


         Додаток 2

АКТ № 2
Приймання-передачі малоцінних необоротних матеріальних активів

від 15.04.2016 року







 м. Чернігів


На виконання розпорядження Чернігівської міської ради від 6 січня 2016 року №8-р «Про ліквідаційну комісію та комісії з припинення» відділ у справах сім’ї та молоді міської ради передав, а управління сім’ї, молоді та спорту міської ради прийняло:

	№з/п
	Назва
	Інвентарний номер
	Кількість (шт.,м.кв)
	Первісна вартість (грн.)

	1. 
	Стіл письмовий
	1130001/1-4
	4
	2344,00

	2. 
	Стіл
	1130001/5
	1
	286,00

	3. 
	Стіл робочий
	1130001/6
	1
	106,00

	4. 
	Шафа для одягу
	1130002/1
	1
	620,00

	5. 
	Шафа мала
	1130002/2-3
	2
	638,00

	6. 
	Шафа
	1130002/4-5
	2
	1400,00

	7. 
	Телефон Panasonik 2350
	1130003/1
	1
	64,00

	8. 
	Телефон Tesla
	1130003/2
	1
	60,00

	9. 
	Стілець Era BLACK
	1130004/1-5
	5
	540,00

	10. 
	Дзеркало 
	1130006/1
	1
	53,00

	11. 
	Принтер SAMSUNG ML2015
	1130007/1
	1
	665,00

	12. 
	БФП Laserlet M1120
	1130008/1
	1
	833,00

	13. 
	Стілець ISO BLACK А-41
	1130004/12-19
	8
	696,00

	14. 
	Полиця для паперів 
	1130009/1-4
	4
	880,00

	15. 
	Полиця для паперів м.
	1130009/5
	1
	168,00

	16. 
	Підставка для монітора
	1130010/1
	1
	64,00

	17. 
	Підставка для системника
	1130011/1
	1
	48,00

	18. 
	Стіл приставний
	1130001/7
	1
	138,00

	19. 
	Модем Zuxel P-660 КT2
	1130012/1
	1
	266,00

	20. 
	Вогнегасник ОУ-7
	1130013/1
	1
	350,00

	21. 
	Калькулятор Citizen 888
	1130014/1
	1
	79,00

	22. 
	Жалюзі вертикальні
	1130015/1
	14,52
	1596,00

	23. 
	МФУ Canon PIXMA MG2440 CANON
	1130008/2
	1
	940,00

	24. 
	Ш-34 шафа книжна
	1130002/6
	1
	697,00

	25. 
	Ш-30 шафа книжна
	1130002/7
	1
	698,00

	26. 
	Стілець ISO
	1130004/20-21
	2
	280,00

	27. 
	Картридж
	1130016/1
	1
	550,00

	28. 
	Степлер №24 NAVARRO
	1130017/1-2
	2
	119,00

	29. 
	Карта пам’яті 8 ГБ
	1130018/1
	1
	131,00

	30. 
	МФУ SAMSUNG SCX -3200
	1130008/3
	1
	2480,00

	
	ВСЬОГО:
	
	64,52
	17789,00


Додаток 3
АКТ № 3
приймання-передачі  поточної документації, справ від відділу у справах сім’ї та молоді міської ради до управління сім’ї, молоді та спорту міської ради

від 15.04.2016 року                        



                
 м. Чернігів
	№ п/п
	Номер справи
	Назва справ
	Термін зберігання
	Примітка

	1. 
	01-01
	Закони, постанови та інші акти Верховної ради України, постанови, рішення, інші акти комітетів та комісій Верховної ради України, Укази, розпорядження Президента України, постанови Кабінету Міністрів України
	Доки не мине потреба

ст. 1-б, 2-б,

3-б
	

	2. 
	01-02
	Рішення обласної ради, розпорядження голови обласної державної адміністрації  надіслані для відома, доручення органів державної влади, надіслані для відома
	Доки не мине потреба

ст. 3-б, 6-а
	

	3. 
	01-03
	Рішення міської ради, виконавчого комітету міської ради, розпорядження міського голови, доручення керівництва міської ради, надіслані для відома
	Доки не мине потреба

ст. 7-б, 9-б,

16-а
	

	4. 
	01-04
	Накази, розпорядження, листи, запити Департаменту сім‘ї, молоді та спорту Чернігівської обласної державної адміністрації з питань діяльності відділу, надіслані для відома
	Доки не мине потреба

ст. 7-б, 9-б,

16-а
	

	5. 
	01-05
	По​ло​жен​ня ор​га​ні​за​ціїxe "ПОЛОЖЕННЯ: типові ор​га​ні​за​ції" \t "28"

xe "СТАТУТИ: типові ор​га​ні​за​ції" \t "28" та зміни до них, виписка з Єдиного державного реєстру тощо, свідоцтво про державну ре​є​с​т​ра​цію організації
	До ліквідації організації

ст. 28-а, 31
	

	6. 
	01-06
	Номенклатура справ
	5 років

ст. 112-а
	

	7. 
	01-07
	Плани роботи відділу на рік, місяць
	5 років

ст. 157-а, 162
	


	8. 
	01-08
	Де​пу​тат​сь​кіxe "ЗВЕРНЕННЯ: де​пу​тат​сь​кі" \t "8"

xe "ЗАПИТИ: де​пу​тат​сь​кі" \t "8" за​пи​ти, зверненняxe "ДОКУМЕНТИ: з виконання: де​пу​тат​сь​ких за​пи​тів, звернень" \t "8" та до​ку​мен​ти з їх ви​ко​нан​ня
	5 років

ст. 8
	

	9. 
	01-09
	Листування щодо заяв, пропозицій, скарг громадян, що звертаються до відділу безпосередньо чи за дорученням керівництва міської ради
	5 років

ст. 82-а, 82-б, 83-а
	

	10. 
	01-10
	Документи (порядок ведення, рішення, протоколи та ін.) про роботу координаційних рад з питань:

· молодіжної політики;

· оздоровлення дітей та учнівської молоді;

· попередження насильства в сім’ї;

· соціального супроводу сімей, що опинилися в складних життєвих обставинах;

· міська ґендерна рада

· міська координаційна рада у справах дітей
	До ліквідації відділу

ст. 11, 14-а
	

	11. 
	01-11
	Документи (списки, заяви  батьків, довідки) стосовно дітей міста, які направлялися та потребують направлення в оздоровчі заклади
	3 роки

ст. 712
	

	12. 
	01-12
	Листування з центральними та місцевими органами державної влади, органами місцевого самоврядування, з основних питань діяльності відділу
	5 років

ст. 22, 23, 24
	

	13. 
	01-13
	Листування з центральними та місцевими органами державної влади, органами місцевого самоврядування з організаційних питань діяльності відділу; про при​йом пре​д​ста​в​ни​ків за​ру​бі​ж​них кра​їн
	5 років

ст. 24, 70, 931
	

	14. 
	01-14
	Документи (порядок, проекти, протоколи, листи-запити, творчі звіти, положення про захід, списки учасників тощо) щодо конкурсів проектів програм, розроблених громадськими організаціями, стосовно дітей, молоді, жінок та сім’ї
	10 років1

ст. 65
	

	15. 
	01-15
	Документи (проекти) щодо конкурсів проектів програм, розроблених громадськими організаціями, стосовно дітей, молоді, жінок та сім’ї, що відхилені конкурсною комісією
	5 років

ст. 65
	

	16. 
	01-16
	Документи (листи-запити, творчі звіти, положення про захід, списки учасників тощо) про порядок реалізації програм та проведення заходів з питань дітей, молоді, жінок та сім‘ї
	10 років

ст. 65
	

	17. 
	01-17
	Документи (інформації, довідки, звіти,  програми та ін.) про організацію роботи з дітьми за місцем проживання 
	5 років

ст. 44-б
	

	18. 
	01-18
	Плани роботи КЗ ПНЗ Центру роботи з дітьми та молоддю за місцем проживання
	1 рік

ст.161
	

	19. 
	01-19
	Документи (плани, звіти, списки, довідки, листи) стосовно організації літнього відпочинку та оздоровлення дітей та учнівської молоді міста 
	3 роки

ст. 792, 794
	

	20. 
	01-20
	Документи (листи, повідомлення, заяви, звіти) щодо виконання Закону України «Про попередження насильства в сім‘ї»
	5 років


	Строк зберігання встановлено ЕК архівного відділу. 
Протокол від ___ ___ _____ № ____

	21. 
	01-21
	До​ку​мен​ти (акти, до​по​ві​д​ні за​пи​с​ки, до​від​ки) ком​п​ле​к​с​них перевірок ор​га​ні​за​ції з основних питань діяльності організації, до​ку​мен​таль​них ре​ві​зій, перевірок та аудиту фінансово-господарської ді​я​ль​но​с​ті, кон​т​ро​ль​но-ре​ві​зій​ної ро​бо​ти, у тому числі правильності стягнення податків тощоxe "ДОПОВІДНІ ЗАПИСКИ: до​ку​мен​таль​них ре​ві​зій, перевірок тааудиту фінансово-господарської ді​я​ль​но​с​ті, кон​т​ро​ль​но-ре​ві​зій​ної ро​бо​ти, у тому числі перевірок каси, правильності стягнення податків тощо" \t "341"

xe "ДОВІДКИ: до​ку​мен​таль​них ре​ві​зій, перевірок тааудиту фінансово-господарської ді​я​ль​но​с​ті, кон​т​ро​ль​но-ре​ві​зій​ної ро​бо​ти, у тому числі перевірок каси, правильності стягнення податків тощо" \t "341"

xe "АКТИ: до​ку​мен​таль​них ре​ві​зій, перевірок тааудиту фінансово-господарської ді​я​ль​но​с​ті, кон​т​ро​ль​но-ре​ві​зій​ної ро​бо​ти, у тому числі перевірок каси, правильності стягнення податків тощо" \t "341"

xe "ПРОТОКОЛИ: до​ку​мен​таль​них ре​ві​зій, перевірок тааудиту фінансово-господарської ді​я​ль​но​с​ті, кон​т​ро​ль​но-ре​ві​зій​ної ро​бо​ти, у тому числі перевірок каси, правильності стягнення податків тощо" \t "341"

xe "ЗВІТИ: до​ку​мен​таль​них ре​ві​зій, перевірок тааудиту фінансово-господарської ді​я​ль​но​с​ті, кон​т​ро​ль​но-ре​ві​зій​ної ро​бо​ти, у тому числі перевірок каси, правильності стягнення податків тощо" \t "341"

xe "ПЛАНИ: до​ку​мен​таль​них ре​ві​зій, перевірок тааудиту фінансово-господарської ді​я​ль​но​с​ті, кон​т​ро​ль​но-ре​ві​зій​ної ро​бо​ти, у тому числі перевірок каси, правильності стягнення податків тощо" \t "341"

xe "ДОКУМЕНТИ: до​ку​мен​таль​них ре​ві​зій, перевірок тааудиту фінансово-господарської ді​я​ль​но​с​ті, кон​т​ро​ль​но-ре​ві​зій​ної ро​бо​ти, у тому числі перевірок каси, правильності стягнення податків тощо" \t "341"
	10 років

ст. 76, 77, 78,  341
	


	22. 
	01-22
	Документи (доповідні записки, довідки, програми, акти) про стан діловодства й архівної справи, впровадження інфор-маційних технологій, захист інформації
	5 років

ст. 113
	

	23. 
	01-23
	Документи щодо видачі посвідчень батьків багатодітної сім’ї та дітей з багатодітної сім’ї та подовження терміну їх дії
	5 років
ст. 676, 702
	1Пі​с​ля зняття одержувача з обліку

	24. 
	01-24
	Журнал реєстрації перевірок роботи відділу правоохоронними та контролюючими організаціями
	5 років

ст. 86
	Після закінчення журналу

	25. 
	01-25
	Журнал реєстрації вхідної кореспонденції
	3 роки

ст. 122
	Після закінчення журналу

	26. 
	01-26
	Журнал реєстрації вихідної кореспонденції
	3 роки

ст. 122
	Після закінчення журналу

	27. 
	01-27
	Журнал реєстрації заяв, щодо направлення дітей до МДЦ “Артек” та УДП «Молода гвардія»
	3 роки

ст. 122
	Після закінчення

журналу

	28. 
	01-28
	Журнал реєстрації пропозицій, заяв, скарг громадян, що звернулись до відділу
	3 роки

ст. 124
	Після закінчення

журналу

	29. 
	01-29
	Журнал обліку особистого прийому громадян, що звернулись до відділу
	3 роки

ст. 125
	Після закінчення журналу

	30. 
	01-30
	Журнал реєстрації осіб, які потерпіли від насильства в сім’ї
	5 років

ст. 122
	Строк зберігання встановлено ЕК архівного відділу. 
Протокол від ___ ___ _____ № ____

	31. 
	01-31
	Журнал реєстрації заяв щодо видачі посвідчень батьків багатодітної сім’ї та дітей з багатодітної сім’ї 
	5 років 
ст. 700
	

	32. 
	01-32
	Журнал реєстрації заяв щодо подовження терміну дії посвідчень батьків багатодітної сім’ї та дітей з багатодітної сім’ї
	5 років 
ст. 700
	

	33. 
	01-33
	Реєстраційна книга видачі посвідчень дитини з багатодітної сім’ї
	5 років 
ст. 700
	


	34. 
	01-34
	Реєстраційна книга видачі посвідчень батьків багатодітної сім’ї 
	5 років 
ст. 701
	

	35. 
	01-35
	Листування з питань оздоровлення дітей та підлітків
	5 років

ст. 22, 23, 24
	

	36. 
	02-01
	Інструкції та методичні вказівки Кабінету Міністрів України , Міністерства фінансів України, інших державних органів по бухгалтерському обліку та звітності
	До заміни

новими

ст. 20-б
	

	37. 
	02-02
	Штатний розпис та кошторис адміністративно-управлінських видатків
	75 років

ст.37-а
	

	38. 
	02-03
	Бухгалтерські звіти (річні, квартальні, зведені та місячні)
	10 років

ст.181-б, в, г
	

	39. 
	02-04
	Журнали-ордери, бухгалтерські документи  меморіального порядку з додатками до них
	5 років

ст.351
	За умови

завершення ревізій

	40. 
	02-05
	Документи щодо інвентаризації майна і матеріальних цінностей, облікові регістри (меморіальніxe "ОРДЕРИ: меморіальні" \t "351" ор​де​ри, інвентарні картки, оборотніxe "ВІДОМОСТІ: оборотні" \t "351" відомості, роз​ро​б​лю​валь​ніxe "ТАБЛИЦІ: роз​ро​б​лю​валь​ні" \t "351" таб​ли​ці тощо) 
	5 років

ст.345
	За умови

завершення ревізій

	41. 
	02-07
	Оборотні відомості
	5 років

ст. 351
	За умови

завершення ревізій

	42. 
	02-08
	Книга-журнал головна
	5 років

ст.351


	За умови

завершення ревізій

	43. 
	02-09
	Особові рахунки працівників відділу 
	75 років

ст.317-а
	

	44. 
	02-10
	Листки непрацездатності, про​то​ко​ли уповноваженого з соціального страхування
	5 років

ст.711, 716
	

	45. 
	02-11
	Акти документальних ревізій фінансово-господарської діяльності
	5 років

ст.341
	

	46. 
	02-12
	Доручення на отримання товарно-матеріальних цінностей
	5 років

ст.197
	

	47. 
	02-13
	Акти перевірки  утримання податків тощо
	5 років

ст.271
	За умови

завершення ревізій


	48. 
	02-14
	Господарські та інші договори
	5 років

ст. 330
	Після закінчення договору

	49. 
	02-15
	Договори про матеріальну відповідальність
	3 роки

ст.332
	Після звільнення матеріальної відповідальності

	50. 
	02-16
	Приймально-здавальні акти, складені при зміні відповідальних працівників
	3 роки

ст. 45-б
	

	51. 
	02-17
	Списки та заяви працівників відділу. Які стали членами міської лікарняної каси


	75 років

ст. 1238
	

	52. 
	02-18
	Книга обліку асигнувань та прийнятих зобов‘язань, реєстри фінансових зобов‘язань
	5 років


	Строк зберігання встановлено ЕК архівного відділу. 
Протокол від ___ ___ _____ № ____

	53. 
	02-19
	Розрахунково-платіжна відомість заробітної плати працівників відділу, зарахованої в банку «Укрексімбанк»
	3 роки

ст. 318
	

	54. 
	02-20
	Книга аналітичного обліку фактичних видатків
	5 років


	Строк зберігання встановлено ЕК архівного відділу. 
Протокол від ___ ___ _____ № ____

	55. 
	03-01
	Посадові інструкції працівників відділу
	5 років

ст. 43
	Після заміни новими

	56. 
	03-02
	Особисті плани роботи працівників відділу 
	1 рік

ст. 161
	*За відсутності річних, піврічних –постійно

	57. 
	03-03
	Документи (заяви, довідки, листування та ін.) про підвищення кваліфікації працівниками відділу  
	5 років

ст. 537, 540
	

	58. 
	
	Статистичні звіти про роботу

з кадрами (9-ДС, 6-ПВ) 
	
	

	59. 
	
	- річні


	До ліквідації організації

ст. 302-а
	

	60. 
	
	- квартальні*
	3 роки

ст. 302-г
	

	61. 
	03-05
	Особові справи працівників відділу
	75 років

ст. 493-а,

493-в
	1До​від​ки з мі​с​ця про​жи​ван​ня, ме​ди​ч​ні довід​ки та ін​ші до​ку​менти дру​го​ря​д​но​го значен​ня – 3 р. пі​с​ля звіль​нен​ня 



	62. 
	03-06
	Трудові книжки працівників відділу
	До запитання,

не затребувані - не менше 50 років

ст. 508
	

	63. 
	03-07
	Книга обліку видачі трудових книжок i вкладишів до них
	50 років

ст. 530-а
	


	64. 
	03-08
	Накази начальника відділу з основної діяльності 
	До ліквідації організації

ст. 16-а
	

	65. 
	03-09
	Накази начальника відділу про заохочення, матеріальну допомогу
	75 років

ст. 16-б
	

	66. 
	03-10
	Накази начальника відділу про надання щорічних відпусток 
	5 років

ст. 16-б
	

	67. 
	03-11
	Накази начальника відділу про відрядження працівників; з адміністративно-господарських питань
	5 років

ст. 16-б, в
	

	68. 
	03-12
	До​ку​мен​ти (ли​с​т​ки з об​лі​ку ка​д​рівxe "ЛИСТКИ: з об​лі​ку ка​д​рів" \t "491", за​яви, по​дан​ня,xe "ПОДАННЯ:до наказів з особового складу " \t "491" до​пові​д​ні та пояснювальні за​пи​с​ки,xe "ПОЯСНЮВАЛЬНІ ЗАПИСКИ:до наказів з особового складу " \t "491" до​від​ки, об​хі​д​ніxe "ЛИСТКИ: об​хі​д​ні" \t "491" ли​с​тки) до на​ка​зів з кадрових питань (осо​бо​во​го скла​ду)xe "ДОПОВІДНІ ЗАПИСКИ: до на​ка​зів з осо​бо​во​го скла​ду" \t "491"

xe "ДОВІДКИ: до на​ка​зів з осо​бо​во​го скла​ду" \t "491"

xe "ЗАЯВИ: до на​ка​зів з осо​бо​во​го скла​ду" \t "491"

xe "ДОКУМЕНТИ: до на​ка​зів з осо​бо​во​го скла​ду" \t "491", що не увій​ш​ли до скла​ду осо​бо​вих справ
	3 роки
ст. 491
	

	69. 
	03-13
	Документи (списки, листи, довідки тощо) резерву кадрів 
	5 років

ст. 522, 525-е
	

	70. 
	03-14
	Документи (протоколи, довідки тощо) про проведення атестацій та щорічної оцінки працівників відділу
	5 років

ст. 636, 637
	Зберігаються у складі особових справ. Ті, що не увійшли до особових справ – 5

	71. 
	03-15
	Копії довідок, виданих працівникам відділу про стаж, місце роботи тощо
	3 роки

ст. 517
	

	72. 
	03-16
	Заяви працівників відділу з особистих питань
	3 роки

ст.491
	

	73. 
	03-17
	До​ку​мен​ти (за​яви, до​від​ки, листи) про на​дан​ня ма​те​рі​аль​ної до​по​мо​гиxe "ЗАЯВИ: про надання: ма​те​рі​аль​ної до​по​мо​ги" \t "1245" працівникам xe "ЛИСТИ: про на​дан​ня ма​те​рі​аль​ної до​по​мо​ги працівникам" \t "1245"

xe "ДОВІДКИ: про надання: ма​те​рі​аль​ної до​по​мо​ги працівникам" \t "1245"
	3 роки

ст. 1245
	

	74. 
	03-18
	Журнал реєстрації наказів начальника відділу з основної діяльності 
	До ліквідації організації

ст. 121-а
	

	75. 
	03-19
	Журнал реєстрації наказів відділу про заохочення, матеріальну допомогу
	75 років

ст. 121-б
	

	76. 
	03-20
	Журнал реєстрації наказів відділу про надання щорічних відпусток 
	5 років

ст. 121
	

	77. 
	03-21
	Журнал реєстрації наказів відділу про відрядження працівників; з адміністративно-господарських питань
	5 років

ст. 121-в
	

	78. 
	03-22
	 Ли​с​ту​ван​ня про офор​м​лен​ня від​ря​дженьxe "ЛИСТУВАННЯ: про оформлення: від​ря​джень" \t "523" за​ кордон
	5 років

ст. 523-а
	1Пі​с​ля пове​р​нен​ня із-за кор​дону

	79. 
	03-23
	 Ли​с​ту​ван​ня про офор​м​лен​ня від​ря​дженьxe "ЛИСТУВАННЯ: про оформлення: від​ря​джень" \t "523" в ме​жах Укра​ї​ни
	3 роки

ст. 523-б
	

	80. 
	03-24
	Журнал обліку особових справ працівників відділу
	75 років

ст. 528
	

	81. 
	03-24
	Журнал реєстрації довідок, виданих працівникам відділу про стаж, місце роботи тощо
	3 роки

ст. 535
	

	82. 
	03-25
	Довідки про стан та перевірку роботи з кадрами
	5 років

ст. 489
	


	ПЕРЕДАВ

Голова комісії з припинення

відділу у справах сім’ї та

молоді міської ради

_______________ В. Г. Семенець


	ПРИЙНЯВ 

начальник управління сім’ї, молоді та спорту

______________ А. В. Дериземля


Члени комісії

_______________ О. В. Ромашко

_______________ О. М. Кир’ян                          
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