ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету міської ради 
__ _______ 2016 №____
ПЕРЕДАВАЛЬНИЙ АКТ
основних засобів, інших нематеріальних активів та запасів, документів відділу по фізичній культурі та спорту до управління у справах сім'ї, молоді та спорту міської ради
 
Комісією з припинення відділу по фізичній культурі та спорту Чернігівської міської ради, затвердженої розпорядженням Чернігівської міської ради від 6 січня 2016 року №8-р «Про ліквідаційну  комісію та комісії з припинення» у складі:

СТЕЦЬКО
Олександр Миколайович 
– 
начальник відділу по фізичній культурі та 
спорту міської ради, (ід.ном.-2306914936), 14000, м. Чернігів, вул. Гетьмана Полуботка, 30, кв. 4;
ШОКУН
Василь Васильович 

–
заступник начальника відділу по фізичній 

культурі та спорту міської ради ( ід.ном.-2520602699), 14007, м. Чернігів, провулок Тюленіна, 8, кв. 2;    

РЯБЕЦЬ
Інна Миколаївна


–
спеціаліст І категорії – бухгалтер сектору 

бухгалтерського обліку та звітності відділу по фізичній культурі та спорту міської ради (ід.ном.-2827201504), 14032, м. Чернігів, 13Б, кв. 36 

керуючись статтею 107 Цивільного кодексу України складено даний акт про наступне.

Під час припинення відділу по фізичній культурі та спорту міської ради шляхом реорганізації (злиття) передано до управління у справах сім'ї, молоді та спорту міської ради:

1. Основні засоби (акт №1 приймання-передачі основних засобів, додаток 1);
2. Малоцінні необоротні матеріальні активи (акт №2 приймання-передачі малоцінних необоротних матеріальних активів, додаток 2);
3. Бібліотечні фонди (акт №3 приймання-передачі бібліотечних фондів, додаток 3);

4. Господарські матеріали та канцелярське приладдя (акт №4 приймання-передачі господарських матеріалів та канцелярського приладдя, додаток 4);

5. Малоцінні та швидкозношувані предмети (акт №5 приймання-передачі малоцінних та швидкозношуваних предметів, що знаходяться на складі і в експлуатації, додаток 5);
6. Поточну документацію, справи (акт №6 приймання-передачі поточної документації, справ, додаток 6)

                                                                                                              Додаток 1

АКТ №1

Приймання-передачі основних засобів
від 15.04.2016 року







 м. Чернігів

На виконання розпорядження Чернігівської міської ради від 6 січня 2016 року №8-р «Про ліквідаційну комісію та комісії з припинення» відділ по фізичній культурі та спорту міської ради передав, а управління у справах сім'ї, молоді та спорту міської ради прийняло:

	№ п/п
	Назва
	Інвентарний номер
	Кількість (шт.)
	Первісна вартість (грн.)

	1. 
	Системний блок CD-ROM                 С-1700/128Мb/і845/40Gb
	10420001
	1
	1666,00

	2. 
	Монітор LG-17“ FLATRON F700B
	10420002


	1
	803,00

	3. 
	Копіювальний апарат 

Canon NP-6512 A4
	10420003
	1
	3439,00

	4. 
	Принтер Xerox Phaser 3210
	10420006
	1
	871,00

	5. 
	Монітор LG-17“ FLATRON F700B
	10420007


	1
	785,00

	6. 
	Холодильник „Дніпро”
	10420008
	1
	997,00

	7. 
	Факс “Panasonic” KX-FT 902 UA
	10420009
	1
	553,00

	8. 
	Монітор LG L1750SQ 
17” LG1717S-BN TFT
	10420010
	1
	1081,00

	9. 
	Системний блок Celeron 310/256 DDR/40Gb/CD
	10420011
	1
	1419,00

	10. 
	Принтер Xerox Phaser 3121
	10420012
	1
	916,00

	11. 
	Принтер Epson C79
	10420013
	1
	350,00

	
	Ноутбук Lenovo IdeaPad 

B550-45L-1 (59-047188)
	10420014
	1
	3774,00

	12. 
	Принтер Samsung ML1661
	10420015
	1
	1004,00

	13. 
	Системний блок DELUX    DLC-MT482
	10420016
	1
	2950,00

	14. 
	Монітор SAMSUNG S22B300B
	10420017
	1
	1050,00

	15. 
	Системний блок
	10420019
	1
	4000,00

	16. 
	БФП Canon MF3010
	10420020
	1
	3999,00

	
	ВСЬОГО:
	
	17
	29657,00


                                                                                                             Додаток 2

АКТ №2
Приймання-передачі малоцінних необоротних матеріальних активів
від 15.04.2016 року







 м. Чернігів


На виконання розпорядження Чернігівської міської ради від 6 січня 2016 року №8-р «Про ліквідаційну комісію та комісії з припинення» відділ по фізичній культурі та спорту міської ради передав, а управління у справах сім'ї, молоді та спорту міської ради прийняло:

	№ п/п
	Назва
	Інвентарний номер
	Кількість (шт.)
	Первісна вартість (грн.)

	1. 
	Калькулятор СІТІZEN
	
	1
	39,00

	2. 
	Телефон „Британка”
	
	1
	125,00

	3. 
	Стільці напівм”які
	
	7
	182,00

	4. 
	Секундомір
	
	1
	27,00

	5. 
	Електрочайник
	
	1
	104,00

	6. 
	Телефон LG-233
	
	1
	135,00

	7. 
	Лампа настільна VERLONI
	
	1
	89,00

	8. 
	Калькулятор CITIZEN
	
	1
	68,00

	9. 
	Мишка
	
	1
	50,00

	10. 
	Стіл однотумбовий
	1130001
	1
	45,00

	11. 
	Стіл двотумбовий
	1130003
	1
	15,00

	12. 
	Шафа книжна з антресолями
	1130004
	1
	64,00

	13. 
	Друкарська машинка
	1130005
	1
	243,00

	14. 
	Сейф
	1130006
	1
	43,00

	15. 
	Стіл однотумбовий
	1130007
	1
	215,00

	16. 
	Стіл двотумбовий
	1130013
	1
	381,00

	17. 
	Стілець „Престиж”
	1130009-1130011
	2
	313,33

	18. 
	Дриль ударна „ВОSН”
	1130012
	1
	399,00

	19. 
	Стіл для комп’ютера
	1130014
	1
	500,00

	20. 
	Жалюзі вертикальні (18,85м2)
	
	3
	1020,00

	21. 
	Телефон Panasonic
	
	1
	98,00

	22. 
	Стільці Uco beack
	
	10
	480,00

	23. 
	Шафа
	1130015
	1
	447,00

	24. 
	Полиці кутові
	1130016
	2
	202,00

	25. 
	Шафа кутова для одягу
	1130017
	1
	409,00

	26. 
	Шафа-стелаж
	1130018
	1
	273,00

	27. 
	Пенал для одежі з антресолями
	1130019
	1
	422,00

	28. 
	Шафа-стелаж з антресолями
	1130020
	1
	345,00

	29. 
	Стіл для комп’ютера
	1130021
	1
	277,00

	30. 
	Тумба для столу
	1130022
	1
	354,00

	31. 
	Стіл для ксероксу 
	1130023
	1
	125,00

	32. 
	Вивіска
	
	1
	125,00

	33. 
	Стелаж кутовий
	1130024
	1
	175,00

	34. 
	Тумбочка
	1130025
	1
	220,00

	35. 
	Світильник
	1130026
	1
	175,00

	36. 
	Електронагрівач „Delong”
	1130027
	1
	226,00

	37. 
	Дзеркало
	1130028
	1
	120,00

	38. 
	Дзеркало
	1130029
	1
	58,00

	39. 
	Телефон „Panasonic” 
CD-205
	
	1
	221,00

	40. 
	Драбина 7 сходинок
	1130031
	1
	129,00

	41. 
	Лопата для снігу
	
	1
	25,00

	42. 
	Принтер-картридж Phaser 3110/3210
	
	1
	262,00

	43. 
	Модем Callisto 821+
	
	1
	167,00

	44. 
	Картридж
	
	1
	309,00

	45. 
	Калькулятор 

Citizen 888T
	
	2
	176,00

	46. 
	Флеш-пам'ять 4 ГБ
	
	1
	83,00

	47. 
	Акумулятори Varta AAA 1000 mAh ACCU
	
	1
	195,00

	
	ВСЬОГО:
	
	67
	10155,33


                                                                                                               Додаток 3

АКТ №3
Приймання-передачі бібліотечних фондів
від 15.04.2016 року







 м. Чернігів


На виконання розпорядження Чернігівської міської ради від 6 січня 2016 року №8-р «Про ліквідаційну комісію та комісії з припинення» відділ по фізичній культурі та спорту міської ради передав, а управління у справах сім'ї, молоді та спорту міської ради прийняло:

	№ п/п
	Назва
	Інвентарний номер
	Кількість (шт.)
	Первісна вартість (грн.)

	1. 
	Збірник законодавчих актів України "Кадрове діловодство"
	
	1
	45,00

	
	ВСЬОГО:
	
	1
	45,00


                                                                                                               Додаток 4

АКТ №4
Приймання-передачі господарських матеріалів та канцелярського приладдя
від 15.04.2016 року







 м. Чернігів


На виконання розпорядження Чернігівської міської ради від 6 січня 2016 року №8-р «Про ліквідаційну комісію та комісії з припинення» відділ по фізичній культурі та спорту міської ради передав, а управління у справах сім'ї, молоді та спорту міської ради прийняло:

	№ п/п
	Назва
	Інвентарний номер
	Кількість (шт.)
	Первісна вартість (грн.)

	1. 
	Корзина для сміття
	
	2
	14,00

	2. 
	Підставка під календар
	
	1
	17,00

	3. 
	Відро
	
	1
	7,25

	4. 
	Кашпо ваза
	
	2
	13,00

	5. 
	Віник сорго
	
	1
	6,50

	6. 
	Подовжувач
	
	1
	20,40

	7. 
	Гірлянда
	
	1
	15,62

	8. 
	Сувенір
	
	1
	15,48

	9. 
	Папка регістратор А4
	
	10
	135,00

	10. 
	Кошик
	
	1
	7,70

	11. 
	Швидкозшивач
	
	5
	62,50

	12. 
	Подовжувач
	
	1
	18,50

	13. 
	Гірлянда
	
	2
	12,74

	14. 
	Підвіска
	
	3
	9,87

	15. 
	Ялинка
	
	1
	83,32

	16. 
	Куля
	
	2
	6,24

	17. 
	Куля
	
	2
	5,00

	18. 
	Куля
	
	3
	5,49

	19. 
	Куля
	
	4
	13,68

	20. 
	Куля-яблуко
	
	3
	2,76

	21. 
	Довіреність не стр.
	
	1
	6,50

	22. 
	Швидкозшивач пластиковий
	
	10
	64,80

	23. 
	Ніж канцелярський великий
	
	2
	4,98

	24. 
	Горщик для квітів
	
	1
	26,00

	25. 
	Лопата з держаком
	
	1
	43,75

	26. 
	Килимок травка
	
	1
	14,25

	27. 
	Папір туалетний
	
	60
	126,00

	28. 
	Календар квартальний соняшники
	
	1
	22,73

	29. 
	Клей ПВА
	
	1
	13,41

	30. 
	Ластик MILAN620
	
	1
	11,16

	31. 
	Лоток вертикальний димчатий
	
	1
	38,16

	32. 
	Набір олівців для креслення
	
	1
	37,08

	33. 
	Набір маркерів текстовий 4 шт. Biefa
	
	1
	35,73

	34. 
	Олівці прості "Grip-rite"
	
	5
	18,00

	35. 
	Папір А4
	
	16
	1159,20

	36. 
	Швидкозшивач
	
	90
	170,10

	37. 
	Перекидний календар
	
	1
	16,65

	38. 
	Стержень гелевий
	
	2
	4,68

	39. 
	Файл для документів
	
	130
	50,89

	40. 
	Пакети для сміття 35лх50 шт
	
	5
	81,00

	41. 
	Мило туалетне "Шик" 70 гр.
	
	7
	32,76

	42. 
	Чистящий засіб
	
	2
	24,00

	43. 
	Миючий засіб
	
	6
	82,80

	44. 
	Миючий засіб "Доместос"
	
	1
	60,72

	
	ВСЬОГО:
	
	394
	2617,40


                                                                                                               Додаток 5

АКТ №5
Приймання-передачі малоцінних та швидкозношуваних предметів, 
що знаходяться на складі і в експлуатації
від 15.04.2016 року







 м. Чернігів


На виконання розпорядження Чернігівської міської ради від 6 січня 2016 року №8-р «Про ліквідаційну комісію та комісії з припинення» відділ по фізичній культурі та спорту міської ради передав, а управління у справах сім'ї, молоді та спорту міської ради прийняло:

	№ п/п
	Назва
	Інвентарний номер
	Кількість (шт.)
	Первісна вартість (грн.)

	1. 
	Телефон VEF-1
	
	1
	30,01

	2. 
	Підставка під календар
	
	1
	6,00

	3. 
	Папка
	
	1
	31,05

	4. 
	Подушка штемпельна
	
	1
	20,93

	5. 
	Лоток для паперу
	
	1
	9,13

	6. 
	Подовжувач
	
	1
	7,00

	7. 
	Печатка гербова
	
	1
	83,40

	8. 
	Штамп кутовий
	
	1
	40,60

	9. 
	Штамп технічний
	
	1
	20,50

	10. 
	Лоток для паперу
	
	5
	49,95

	11. 
	Світильник ЛПО 218 Дуст
	
	3
	129,75

	12. 
	Лампа ЛД
	
	1
	3,50

	13. 
	Стартер
	
	5
	8,30

	14. 
	Вимикач
	
	2
	11,00

	15. 
	Лоток для паперу
	
	2
	29,80

	16. 
	Дирокол
	
	1
	32,00

	17. 
	Степлер
	
	1
	24,00

	18. 
	Ножиці офіс металеві
	
	1
	6,45

	19. 
	Дирокол
	
	1
	19,67

	20. 
	Ножиці
	
	1
	10,08

	21. 
	Нарди
	
	1
	15,00

	
	ВСЬОГО:
	
	33
	588,12


Додаток 6
АКТ №6
приймання-передачі  поточної документації, справ 
від 15.04.2016 року                        



                
 м. Чернігів
	№ п/п
	Назва справ
	Термін зберігання
	Примітка

	1. 
	Закони України, укази і розпорядження Президента України, постанови Кабінету Міністрів України (копії)
	Доки не мине потреба                 ст.1-б                             ст.2-б                             ст.3-б
	

	2. 
	Свідоцтва про державну реєстрацію відділу
	До ліквідації організації 

ст. 31
	

	3. 
	Положення про відділ
	До ліквідації

ст. 28-а
	

	4. 
	Положення про сектор відділу
	75 років

ст. 37-а
	

	5. 
	Положення про преміювання працівників відділу
	До заміни новими 

ст. 424-а
	

	6. 
	Накази з основної діяльності
	До ліквідації

ст.16-а
	

	7. 
	Накази з особового складу відділу та підпорядкованих організацій
	75 р. 

ст.16-б
	

	8. 
	Накази про відпустки (щорічні, основні та додаткові, відпустки у зв'язку з навчанням) працівників відділу та підпорядкованих організацій
	5 р.

ст.16-б
	

	9. 
	Накази з адміністративно-господарських питань
	5 р.

ст.16-в
	

	10. 
	Посадові інструкції працівників відділу
	75 р.


	

	11. 
	Особові справи працівників 
(2-й примірник)
	75 р.

ст.493-в
	

	12. 
	Особові картки працівників відділу 
(Т-2)
	75 р.

ст.499
	

	13. 
	Трудові книжки працівників відділу
	До запитання,
не затребувані – 
не менше 50 років 

ст. 508
	

	14. 
	Графіки надання відпусток працівників відділу
	1 р.

ст. 515                          
	

	15. 
	Плани роботи відділу з основної діяльності квартальні
	5 років

ст. 157-а
	

	16. 
	Плани навчання працівників відділу та резерву
	5 р. 

ст. 540
	

	17. 
	Списки кандидатів на висування за посадою (резерв)
	5 р.

ст. 525-е
	

	18. 
	Особисті річні плани резервістів
	1 р.

ст. 161
	

	19. 
	Документи (атестаційні листи, характеристики, результати атестації, результати проведення щорічних оцінок працівників відділу) про проведення атестацій, встановлення кваліфікацій та щорічних оцінок
	75 р.

ст. 637
	

	20. 
	Документи (доповіді, доповідні записки, довідки, акти) щодо перевірок роботи відділу
	5 р.

ст.77
	

	21. 
	Документи (копії розпоряджень, довідки, листування) щодо питань підвищення кваліфікації
	5 р. 

ст.618
	

	22. 
	Документи (подання, характеристики та інше) щодо грошових винагород
	3 р. 

                
	

	23. 
	Документи (подання, характеристики та інше) щодо матеріальної допомоги молодим обдарованим спортсменам міста, вихованцям ДЮСШ
	3 р. 


	

	24. 
	Списки (штатно-обліковий склад) працівників підпорядкованих установ та організацій (копії)
	Доки не мине потреба
	

	25. 
	Описи справ постійного зберігання
	До ліквідації

ст.137-а
	

	26. 
	Протоколи засідань експертної комісії та тендерного комітету
	10 р.

ст.14-а
	

	27. 
	Рішення обласної ради та облдержадміністрації, розпорядження голови облдержадміністрації (копії)
	Доки не мине потреба
	

	28. 
	Рішення міської ради та виконавчого комітету міської ради, розпорядження міського голови (копії)
	Доки не мине потреба
	

	29. 
	Листування з підвідомчими (підпорядкованими) та іншими організаціями з основних (профільних) питань (вхідні документи)
	5 р. 

ст.23
	

	30. 
	Листування з підвідомчими (підпорядкованими) та іншими організаціями з основних (профільних) питань (вихідні документи)
	5 р. 

ст.23
	

	31. 
	Документи (подання, характеристика, розпорядження міського голови (копії) про представлення до нагородження Почесною Грамотою міської ради та виконавчого комітету, про оголошення догани
	Доки                                 не мине потреба         
	

	32. 
	Правила внутрішнього трудового розпорядку
	1 р.

ст.397
	

	33. 
	Депутатські запити, звернення та документи з їх виконанням
	5 р.

ст. 8
	

	34. 
	Журнал обліку руху особових справ посадових осіб місцевого самоврядування
	75 р.

ст.528
	

	35. 
	Журнал обліку руху трудових книжок і вкладишів до них, акти передачі особових справ, 

трудових книжок
	50 р.     

ст.530-а
	

	36. 
	Журнал реєстрації вхідної документації
	3 р.

ст.122
	

	37. 
	Журнал реєстрації вихідної документації
	3 р.

ст.122
	

	38. 
	Журнал реєстрації наказів з основної діяльності
	До ліквідації

ст.121-а
	

	39. 
	Журнал реєстрації наказів з особового складу відділу та підпорядкованих установ та організацій
	75 р.

ст. 121-б
	

	40. 
	Журнал реєстрації наказів про відпустки (щорічні, основні та додаткові, відпустки у зв'язку з навчанням) працівників відділу та підпорядкованих установ та організацій
	5 р.

ст. 121-б
	

	41. 
	Журнал реєстрації наказів з адміністративно-господарських питань
	5 р.

ст. 121-в
	

	42. 
	Журнал обліку особистого прийому громадян
	3 р.

ст. 125
	

	43. 
	Звернення (пропозиції, заяви, скарги) громадян та документи з їх розгляду
	5 р.

ст. 82-б
	

	44. 
	Журнал реєстрації скарг та заяв громадян
	5 р.

ст. 124
	

	45. 
	Запити на публічну інформацію
	5 р.

ст.85
	

	46. 
	Журнал реєстрації запитів громадян з посиланням на Закон України "Про доступ до публічної інформації
	5 р.

ст. 124
	

	47. 
	Документи (довідки, аналізи, звіти) про стан та перевірку роботи з кадрами
	5 р.

ст.489
	

	48. 
	Номенклатура справ відділу
	5 р.

ст.112-а
	

	49. 
	Положення про міські змагання
	5 р.

ст. 64-б
	

	50. 
	Положення про обласні та інші змагання
	5 р.

ст. 64-б
	

	51. 
	Протоколи, таблиці результатів спортивних змагань
	5 р.

ст. 64-б
	

	52. 
	Кошториси витрат 
	10 р.

ст. 193-а
	

	53. 
	Статистичні звіти по фізичній культурі і спорту (ФК-2)
	До ліквідації

ст. 302б
	

	54. 
	Постанови, розпорядження Кабінету Міністрів України, Міністерства фінансів України, інших державних органів з бухгалтерському обліку та звітності
	Доки не мине потреба 

ст.3-б                                            
	

	55. 
	Штатний розпис та перелік змін до них працівників відділу
	75 р.

ст. 37-а
	

	56. 
	Кошториси (зі змінами) адміністративно-господарських та управлінських видатків
	5 р. 

ст.194-а
	

	57. 
	Бухгалтерські звіти:

річні

квартальні 

місячні
	До ліквідації

ст. 311-б

3 р.

ст. 311-в

3 р.

ст. 311-г
	

	58. 
	Проекти бюджетних програм, Паспорти бюджетних програм, звіти про використання паспортів бюджетних програм (ПЦМ)
	5 р.

ст. 194-а
	

	59. 
	Документи (протоколи засідань інвентаризаційних комісій, акти інвентаризації, інвентаризаційні описи, порівняльні відомості) про інвентаризацію основних засобів, нематеріальних активів, грошових коштів, матеріальних цінностей тощо
	3 р.

ст. 345
	

	60. 
	Акти інвентаризації грошових коштів
	3 р.

ст. 345
	

	61. 
	Звіти (відомості) про нарахування та перерахування страхових внесків на державне та недержавне соціальне страхування 

місячні
	До ліквідації

ст. 322-г
	

	62. 
	Статистичні звіти:

річні (ф. №2-інф, 9-ДС)
	До ліквідації

ст.302-а
	

	63. 
	Інвентарні картки обліку основних засобів господарського майна та опис інвентарних карток основних фондів
	3 р.

ст. 351
	

	64. 
	Оборотні відомості
	3 р.

ст. 351
	

	65. 
	Особові рахунки працівників відділу
	75 р.

ст.317-а
	

	66. 
	Документи (копії звітів, витяги з протоколів, висновки, заяви, довідки) про оплату листків непрацездатності з фонду соціального страхування
	3 р.

ст. 320
	

	67. 
	Документи (акти, довідки, доповідні записки) документальних ревізій, перевірок та аудиту фінансово-господарської діяльності, контрольно-ревізійної роботи, правильності стягнення податків тощо
	5 р.

ст. 341
	

	68. 
	Договори, угоди (господарські, та інше)
	3 р.

ст. 330
	

	69. 
	Договори про матеріальну відповідальність
	3 р.

ст. 332
	

	70. 
	Бухгалтерські документи касового і меморіального порядку з додатками
	3 р.

ст. 336
	

	71. 
	Головна книга
	3 р.

ст. 351
	

	72. 
	Довідки про зміни планів фінансування
	3 р.

ст. 177
	

	73. 
	Картки аналітичного обліку готівкових операцій
	3 р.

ст. 352-г
	

	74. 
	Лімітні довідки, зведені кошториси, зведені плани асигнувань, реєстри змін
	10 р.

ст. 178
	

	75. 
	Кошториси, плани асигнувань, плани використань по КФК 010116, 130102, 130107, 130112, 130115, 130203
	10 р.


	

	76. 
	Журнал реєстрації довіреностей
	3 р.

ст. 352-г
	

	77. 
	Журнали обліку перевірок, ревізій та контролю за виконанням їх рекомендацій
	5 р.

ст.86
	

	78. 
	Журнал реєстрації прибуткових та видаткових ордерів
	3 р.

ст. 352-г
	


Передавальний акт складено у трьох примірниках.

ПЕРЕДАВ





ПРИЙНЯВ

Голова комісії з припинення


Начальник управління у справах 
відділу по фізичній культурі та

сім'ї, молоді та спорту міської ради
спорту міської ради





_______________О. М. Стецько         
______________ А. В. Дериземля
Члени комісії

___________В. В. Шокун

___________І. М. Рябець

