Додаток до рішення виконавчого 
комітету Чернігівської міської ради 
від "___" ___________ 2016 року № ___

Тимчасовий Порядок 
надання відомостей про склад сім'ї та/або зареєстрованих 
у житловому приміщенні осіб

1. Тимчасовий Порядок надання відомостей про склад сім'ї та/або зареєстрованих у житловому приміщенні осіб (далі – тимчасовий Порядок) розроблено відповідно до законів України "Про місцеве самоврядування в Україні", "Про звернення громадян", "Про органи самоорганізації населення", "Про державну соціальну допомогу малозабезпеченим сім'ям", "Про об'єднання співвласників багатоквартирного будинку", "Про особливості здійснення права власності у багатоквартирному будинку", наказу Міністерства праці та соціальної політики України від 22.07.2003 № 204 "Про затвердження форми Декларації про доходи та майновий стан осіб, які звернулися за призначенням усіх видів соціальної допомоги, та довідки про склад сім'ї або зареєстрованих у житловому приміщенні / будинку осіб", зареєстрованому в Міністерстві юстиції України 13.08.2003 за №709/8030. 

2. У цьому тимчасовому Порядку терміни вживаються у значенні, наведеному узаконах України "Про місцеве самоврядування в Україні", "Про звернення громадян", "Про органи самоорганізації населення", "Про державну соціальну допомогу малозабезпеченим сім'ям", "Про об'єднання співвласників багатоквартирного будинку", "Про особливості здійснення права власності у багатоквартирному будинку".

3. Цей тимчасовий Порядок визначає:
уповноважені органи, що надають відомості про склад сім'ї та/або зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб,

процедуру отримання уповноваженим власником (співвласником) житла, наймачем житла у державному та громадському житловому фонді, членом житлово-будівельного кооперативу, власником (співвласником) житлового приміщення, на якого відкрито особовий рахунок, або будь-якою особою, що зареєстрована разом з ним у житловому приміщенні (будинку), іншою заінтересованою особою у випадках, передбачених законами України, відомостей про склад сім'ї та/або зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осібдля цілей, передбачених законодавством України,

до законодавчого врегулювання цього питання та завершення формування відомчої інформаційної системи Державної міграційної служби Єдиного державного демографічного реєстру, створення реєстру територіальної громади міста Чернігова, внесення до нього відомостей про зареєстрованих на території міста осіб та підключення відомчої інформаційної системи реєстрів територіальних громад до Єдиного державного демографічного реєстру.

4. Уповноваженими органами, що надають відомості про склад сім'ї та/або зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб є:
· у багатоквартирних будинках, які перебувають на балансі та/або обслуговуванні у комунальних підприємств Чернігівської міської ради –
КП "Деснянське",  КП "Новозаводське", КП "ЖЕК 10", КП "ЖЕК 13" – ці комунальні підприємства;
· у будинках об’єднань співвласників багатоквартирних будинків – об'єднання співвласників багатоквартирних будинків;
· у багатоквартирних будинках, в яких за договором із співвласниками будинку (від імені співвласників багатоквартирного будинку – уповноваженою особою виконавчого органу міської ради, за рішенням якого призначається управитель)належне утримання та ремонт спільного майна будинку і прибудинкової території та належні умови проживання і задоволення господарсько-побутових потреб забезпечує управитель багатоквартирного будинку – управитель багатоквартирного будинку;
· у будинках житлових кооперативів – житловий кооператив;

· у будинках житлово-будівельних кооперативів – житлово-будівельний кооператив;

· у відомчих та інших будинках (гуртожитках) – підриємства (організації), що обслуговують ці житлові будинки (гуртожитки);

· у житлових приміщеннях/будинках індивідуальної житлової забудови, що перебувають у приватній власності – Деснянська та Новозаводська районні у місті Чернігові ради на підставі інформації, підготовленої та наданої головою відповідного органу самоорганізації населення– будинкового, вуличного, квартального комітету,

(далі – уповноважені органи). 

5. Для отримання відомостей про склад сім'ї та/або зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб власник/співвласник житлового приміщення/будинку, зареєстрована у житловому приміщенні/будинку особа, або інша заінтересована особа (у випадках, передбачених законами України) звертається до уповноваженого органу особисто або через законного представника чи іншим визначеним законодавством способом із письмовою заявою довільної форми щодо надання необхідних заявнику відомостей. У заяві має бути зазначено прізвище, ім’я, по батькові, місце проживання, телефон заявника та вказано обсяг інформації, яка необхідна заявнику. Заява повинна бути підписана заявником із зазначенням дати.

6. Під час прийняття заяви керівник/уповноважена особа уповноваженого органу встановлює особу заявника за документом, що посвідчує таку особу. У разі подання заяви законним представником керівник/уповноважена особа уповноваженого органу перевіряє обсяг повноважень цього представника за документом, що підтверджує його повноваження діяти від імені іншої особи.

7. Документом, що посвідчує особу, є паспорт громадянина України, посвідка на проживання особи, яка мешкає в Україні, національний, дипломатичний чи службовий паспорт іноземця або документ, що його замінює.

8. Відомості про склад сім'ї та/або зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб надаються уповноваженим органом у день звернення заявника на підставі інформації, яка знаходиться в розпорядженні уповноваженого органу на дату звернення.

9. Для надання відомостей про склад сім'ї та/або зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб уповноважений орган має право у разі необхідності витребувати від заявника інформацію та/або документи, необхідні для надання/уточнення затребуваних заявником відомостей. З метою актуалізації інформації щодо реєстрації/зняття з реєстрації місця проживання осіб уповноважений орган також авторизовано може звернутись до відділу реєстрації/зняття з реєстрації місця проживання фізичних осіб управління адміністративних послуг Чернігівської міської ради через систему електронних сервісів.У такому випадку строк надання відомостей про склад сім'ї та/або зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб продовжується на термін надання заявником відповідної інформації/документів, але не більше п’яти робочих днів.

10. Відомості про склад сім'ї та/або зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб надаються за підписом керівника або уповноваженої на те особи уповноваженого органу із зазначенням дати їх надання та скріпленням печаткою уповноваженого органу.

11. Відомості про склад сім'ї та/або зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку індивідуальної житлової забудови, що перебувають у приватній власності осіб, надаються за підписом керівника або уповноваженої на те особи уповноваженого органу із зазначенням дати їх надання та скріпленням печаткою уповноваженого органу на підставі інформації, підготовленої та наданої уповноваженому органу на його запит відповідним органом самоорганізації населення. Така інформація готується та надається за підписом голови органу самоорганізації населення із проставлянням дати її надання та скріпленням печаткою цього органу у термін, що не перевищує п’яти робочих днів із дати отримання запиту уповноваженого органу. 

12. Для підтримання в актуальному стані інформації про склад сім'ї та/або зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб, яка знаходиться в розпорядженні уповноваженого органу, адміністраторами відділу реєстрації/зняття з реєстрації місця проживання фізичних осіб управління адміністративних послуг Чернігівської міської ради під час надання відповідних адміністративних послуг виготовляються примірники карток реєстрації особи для передачі уповноваженим органам. Ці примірники карток реєстрації особи у паперовому вигляді передаються у приміщенні Центру надання адміністративних послуг м. Чернігова по вул. Рокоссовського, 20а керівнику/уповноваженому представнику відповідного уповноваженого органу під час його звернення у будь-який робочий день або передаються уповноваженому органу в електронному вигляді через систему електронного документообігу АСКОД з використанням можливостей забезпечення повноцінної роботи віддалених користувачів через web-доступ.

