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Стандарт адміністративної послуги

Видача паспорту прив’язки на розміщення тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності
	Нормативно-правові акти, що регулюють надання послуги
	· Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України № 244 від 21.10.2011 р. «Про порядок розміщення  тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності»

	Перелік категорій одержувачів, у т.ч. вразливих верств населення
	· фізичні та юридичні особи.

	Перелік документів, необхідних для надання послуги
	· заява у довільній формі про можливість  розміщення тимчасової споруди;
· графічні матеріали із зазначенням бажаного місця розташування тимчасової споруди, виконані замовником у довільній формі на топографо-геодезичній основі М 1:500 кресленнями контурів тимчасової споруди з прив’язкою до місцевості;

· реквізити замовника;
· заява щодо оформлення паспорта прив’язки тимчасової споруди.
· ескізи фасадів тимчасової споруди у кольорі М 1:50 (для стаціонарних  тимчасових споруд) які виготовляє суб’єкт господарювання, що має ліцензію на виконання проектних робіт, або архітектор, який має відповідний кваліфікаційний сертифікат;

· схему благоустрою прилеглої території;

· технічні умови щодо інженерного забезпечення (за наявності)
· 

	Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу, опис етапів надання послуги
	· подання заяви та документів про можливість розміщення тимчасової споруди ;
· реєстрація заяви;

· визначення відповідності намірів щодо місця розташування тимчасової споруди;

· у разі відповідності намірів замовника щодо місця розташування  тимчасової споруди комплексній схемі розміщення  ТС, будівельним нормам замовник повідомляється письмово протягом трьох робочих днів з дня такого визначення  відповідності намірів або замовнику надається аргументована відмова щодо реалізації намірів розміщення ТС. 

· подання додаткової заяви щодо оформлення паспорту прив’язки тимчасової споруди;

· реєстрація оформлених посвідчень;

· видача паспорту прив’язки заявнику.

	Строк надання послуги, а також строк здійснення дій, прийняття рішень у процесі надання послуги
	Протягом  десяти робочих днів з дня подачі заяви

	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	Невідповідність поданих документів вимогам чинного законодавства

	Опис результату, який повинен отримати одержувач
	Письмове повідомлення щодо надання документів, можливості або не можливості розміщення тимчасової споруди.

	Платність або безплатність надання послуги та розмір плати, якщо вона передбачена
	Видаються безоплатно

	Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо надають послуги та їх кваліфікація
	Спеціаліст управління, згідно посадових обов’язків.

	Місце прийому з приводу надання послуги
	Управління архітектури та містобудування  Чернігівської міської ради (вул. Кирпоноса, 9)

	Режим роботи органу, порядок прийому одержувачів, у тому числі можливість одержання бланків запитів про надання послуги та їх реєстрації
	Відділ працює з 8-00 до 17-00; перерва з 13-00 до 14-00. 
Прийом документів:  понеділок – четвер з 11.00 – 17-00.
П’ятниця – неприймальний день

	Черговість надання послуги у випадку перевищення попиту на послугу над можливістю її надання без очікувань. У т. ч. терміни і умови очікування надання послуги
	У порядку черги

	Інформаційне забезпечення одержувача послуги при зверненні за одержанням та у ході надання послуги
	У момент подання заяви надаються усні роз’яснення щодо подальших дій заявника 

	Особливості надання послуги особам похилого віку та інвалідам
	немає

	Порядок подачі, реєстрації і розгляду скарг на недотримання стандарту
	Відповідно до Закону України «Про звернення громадян»

	Порядок виправлення можливих недоліків наданої послуги і відшкодування збитків одержувачу
	Внесення змін та доповнень








